Hine patriam sustinet

Instituto Superior de Agronomia
Universidade Técnica de Lisboa
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Bolseiro de Apoio a Gestao — Entidade Universitaria

Perfil

» Recém-Licenciados nas areas de Ciéncias Sociais e Humanas e Comunicacao;
» Capacidade de comunicacéo e de relacionamento interpessoal,

» Espirito de iniciativa, capacidade de organizagdo e persisténcia;
>

Conhecimentos de informatica, na 6ptica de utilizador, sobretudo nas aplicacoes,
Word, Excel, Access e SQL;

» Bons conhecimentos de Inglés, escrito e falado.
Funcoes

» Prestar informagfes de caracter geral, aos utentes, sobre os cursos ministrados no
ISA e outros assuntos relacionados com a vida académica dos alunos;

Apoio nas inscri¢des dos alunos;
Execucéo dos certificados escolares;
Estruturagcdo de informacéo estatistica dos alunos;
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Organizacdo dos processos académicos dos alunos e dos processos de
equivaléncia de habilitacdes académicas;

» Preparacédo dos “curricula” escolares dos alunos para efeitos de informacéao final.
Oferece-se

1° Bom ambiente de trabalho;

2° Contacto directo com os alunos;

3° Trabalho diversificado;

4° Oportunidade de melhorar os conhecimentos;

5° Possibilidade de actualizag&o profissional;

6° Possibilidade de contrato estavel no futuro;

7° Vencimento: 780€ + reembolso de taxa contributiva de seguro social voluntario;

As candidaturas devem ser formalizadas, até 24 de Setembro de 2008, com o0 envio de um

curriculum vitae para Divisdao Académica do ISA — Tapada da Ajuda — 1349-017 Lisboa.

Tapada da Ajuda, 1349-017 Lisboa, Portugal Telefones: 21-3653100 Telefax: 21-3653195  E-mail: dacademic@isa.utl.pt



