
 
 
 
 
 
 
 

 
A coordenação, orientação e direcção da Divisão Patrimonial e de Serviços Gerais é da 
competência de um chefe de divisão. 
 
A acção da DP-SG desenvolve-se em cinco áreas: 
 

• Núcleo de Gestão Patrimonial; 
• Núcleo de Coordenação de Obras e Manutenção; 
• Núcleo de Gestão da Tapada e Jardim Botânico; 
• Núcleo de Prevenção e Segurança; 
• Serviços de Apoio Geral. 

 
O Núcleo de Gestão Patrimonial tem como atribuições: 
 
a) Proceder à inventariação do património do ISA existente na Tapada da Ajuda e Jardim 

Botânico; 
b) Manter organizado e actualizado um arquivo de projectos, telas finais e mapas do ISA; 
c) Gerir o parque de máquinas e automóvel do ISA; 
d) Prestar a necessária informação ao Gabinete de Estudos e Planeamento, por forma que se 

proceda à elaboração anual do relatório e plano de actividades e sempre que solicitado 
por exigências internas ou externas. 

 
O Núcleo de Coordenação de Obras e Manutenção tem como principais atribuições: 
 
a) Organizar e planear a utilização dos espaços e infra-estruturas necessários ao bom   

funcionamento do ISA; 
b) Proceder ao acompanhamento e controlo das obras em execução; 
c) Organizar e assegurar a manutenção geral dos edifícios e infra-estruturas do ISA; 
d) Articular todas estas actividades com o serviço de Oficinas Gerais do ISA.  
 
O Núcleo de Gestão da Tapada e Jardim Botânico tem como principais atribuições: 
 
a) Coordenar, sob orientação do conselho directivo, as actividades agrícolas, florestais e 

paisagísticas desenvolvidas na Tapada da Ajuda e Jardim Botânico; 
b) Gerir os contratos referentes ao parque habitacional do ISA; 
c) Controlar os consumos de água, electricidade, gás e telefones do ISA. 
 
O Núcleo de Prevenção e Segurança tem como principais atribuições: 
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a) Coordenar o serviço de segurança da Tapada da Ajuda e do Jardim Botânico; 
b) Organizar e assegurar acções de prevenção e vigilância visando a segurança de pessoas e bens; 
c) Elaborar, implementar e controlar a execução das normas de segurança. 
 
Os Serviços de Apoio Geral têm como principais atribuições: 
 
a) Assegurar o funcionamento dos serviços de comunicações e transportes; 
b) Assegurar o bom desempenho das empresas responsáveis pela limpeza e higiene das 

instalações; 
c) Assegurar o funcionamento dos serviços de expediente e arquivo; 
d) Assegurar as boas condições de funcionamento dos espaços de ensino. 
 


