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REGULAMENTO PARA OS REGIMES DE MUDANCA DE CURSO, TRANSFERENCIA E
REINGRESSO NO INSTITUTO SUPERIOR DE AGRONOMIA DA UNIVERSIDADE
TECNICA DE LISBOA

Artigo 1.0

Objecto
O presente Regulamento disciplina os Regimes de Mudanca de Curso, Transferéncia e
Reingresso no Instituto Superior de Agronomia (ISA) da Universidade Técnica de Lisboa
(UTL).

Artigo 2.0
Ambito de Aplicacido

1 — O disposto no presente Regulamento aplica-se aos estudantes provenientes dos
estabelecimentos de ensino superior pulblico e de ensino superior particular e
cooperativo.

2 — Estdo excluidos deste Regulamento os estudantes dos estabelecimentos de ensino
militar e policial.

3 — Este Regulamento aplica-se ao 1° ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado

de todos 0s cursos ministrados no ISA.

Artigo 3.0
Conceitos
Os conceitos de «mudanga de curso», de «transferéncia», de «reingresso», de «mesmo
curso», de «créditos» e de «escala de classificacdo portuguesa» sdo os que estdo
definidos no artigo 3.° da Portaria n.© 401/2007, de 5 de Abril.

Artigo 4.0

LimitagOes quantitativas
1 — O reingresso ndo esta sujeito a limitagbes quantitativas.
2 — A mudanca de curso e a transferéncia estdo sujeitas a limitagdes quantitativas.
3 — O numero de vagas para os regimes de mudancga de curso e de transferéncia é
fixado anualmente pelo Reitor da UTL, sob proposta dos érgdos de gestéo do ISA.
4 — As vagas aprovadas sao divulgadas através de edital a afixar nos locais de estilo e
publicadas no sitio www.isa.utl.pt.
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5 — As vagas eventualmente sobrantes no regime de mudanca de curso (ou de
transferéncia) podem ser utilizadas no outro regime, por decisdo do Reitor da UTL.
6 — As vagas eventualmente sobrantes do regime de acesso que nao sejam utilizadas
nos termos do n.° 4 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.© 64/2006, de 21 de Marco, por
candidatos maiores de 23 anos, podem ser utilizadas para os regimes de mudanca de

curso e transferéncia, por decisdo do Reitor da UTL.

Artigo 5.0
Condicdo Gerais
1 — Podem requerer o reingresso os estudantes que tenham estado matriculados e
inscritos no ISA no mesmo curso ou em curso similar que o tenha antecedido.
2 — Podem requerer a mudanca de curso ou a transferéncia:

a) Os estudantes que estejam ou tenham estado matriculados e inscritos num
curso superior de um estabelecimento de ensino superior nacional e ndo o
tenham concluido;

b) Os estudantes que estejam ou tenham estado matriculados e inscritos em
estabelecimento de ensino superior estrangeiro em curso definido como
superior pela legislacdo do pais em causa, quer o tenham ou ndo concluido.

3 — No caso de estudantes cuja matricula tenha caducado por forga do disposto no
artigo 5.9, n.0 3, alinea b), da Lei n.0 37/2003, de 22 de Agosto, 0os mesmos s6
podem candidatar-se a qualquer destes regimes desde que decorridos os dois

semestres relativos a prescricdo.

Artigo 6.0
Caducidade da matricula
A matricula num estabelecimento de ensino superior caduca quando um estudante
validamente inscrito e matriculado num ano lectivo ndo realiza uma inscrigdo valida no
ano lectivo subsequente, nomeadamente quando decorrente da aplicagao do estabelecido
no artigo 5.9, n.© 3, alinea b), da Lei n.° 37/2003, de 22 de Agosto.

Artigo 7.9
Fases de Candidatura
1 — Considerando que as condigdes de integragdo dos requerentes nos cursos a que se
candidatam sé se encontram reunidas em dois momentos do ano académico, o ISA pode
proporcionar em cada ano lectivo duas fases de candidatura aos Regimes a que se refere

o artigo anterior:
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a) A primeira destinada a admissdo e integracdo de estudantes no primeiro
semestre lectivo;
b) A segunda destinada a admissdo e integracdo de estudantes no segundo
semestre lectivo.
2 — O disposto no nimero anterior ndo se aplica ao Regime de Reingresso, cuja

candidatura podera ser efectuada em qualquer altura do ano lectivo.

3 — A divulgagdo das fases de candidatura é garantida através da afixacdo de um edital
e sua publicagao na pagina do ISA.

Artigo 8.0
Candidatura
1 — A candidatura a mudancga de curso, transferéncia e reingresso deve ser requerida ao
Presidente do ISA em impresso préprio e apresentada pelo interessado ou por seu
procurador bastante na Divisdo Académica do ISA.

2 — Pela candidatura é devido o pagamento dos respectivos emolumentos em vigor.

Artigo 9.0
Instrucdo do processo de candidatura
1 — Os requerimentos de mudancga de curso e transferéncia devem ser acompanhados
pelos seguintes documentos:

a) Fotocopia simples do bilhete de identidade/cartdo de cidaddo/passaporte do
estudante e do cartdo de contribuinte;

b) Fotografia recente do candidato;

c) Procuragdo, se o requerimento ndo for apresentado pelo proprio;

d) Documento comprovativo do ano lectivo de ingresso no ensino superior
(historial da candidatura ao ensino superior);

e) Certiddo comprovativa de habilitacdes com as classificagbes obtidas nas
diferentes unidades curriculares e respectivos créditos ECT S;

f) Carga horéria e programas das unidades curriculares do curso em que esta ou
esteve inscrito e em que obteve aprovacdo, ou fotocopia da comunicagdo
relativa ao processo de integragdo curricular, sempre que exista.

g) Curriculum vitae do candidato, no formato EuroPass
(http://europass.cedefop.europa.eu/);

h) Comprovativos das formagdes e experiéncias profissionais realizadas, caso seja
relevante para creditagdo da experiéncia profissional no curso a que se

candidata;

Tapada da Ajuda, 1349-017 Lishoa. Portugal  Telefones: 213653100 Telefux: 213653195 Mail: cgisa‘aisa wil pr



Hinc patriam sustinet —
Instituto Superior de Agronomia
Universidade Técnica de Lisboa
i) No caso de estudantes inscritos no ano lectivo anterior numa instituicdo de
ensino superior portuguesa diferente do ISA, certiddo de ndo terem prescrito,
para o ano lectivo a que se candidatam.
2 — No caso de estudantes provenientes de sistemas de ensino superior estrangeiros, os
documentos referidos nas alineas d), e) e h) do nimero anterior deverio ser visados
pelos competentes servigos de educacio ou servigo consular, ou por aposicdo da apostila
da Convengao de Haia, e, se ndo estiverem escritos em portugués, espanhol, francés ou
inglés, traduzidos para portugués por tradutor reconhecido pela representacdo
diplomatica portuguesa.
3 — O documento referido na alinea f) devera cumprir igualmente o requisito previsto no
nimero anterior, relativo & traducso.
4 — Quando a mudancga de curso seja requerida por estudante do ISA, para outro curso
ministrado no ISA, o requerimento apenas necessita ser acompanhado pelos documentos
referidos nas alineas a) e ¢) do n.o 1.
5 — Os requerimentos de reingresso devem ser acompanhados dos documentos referidos
nas alineas a), b) e ¢) do n.0 1,
6 — Da candidatura sera passado recibo, sendo a apresentagdo deste indispensavel para
qualquer diligéncia posterior.

Artigo 10.0
Prazos
As candidaturas, a sua apreciagdo e a divulgacdo dos resultados de seriagao decorre de
acordo com o calendério a fixar anualmente pelos érgdos de gestdo do ISA, a publicitar

no enderego www.isa.utl.pt.

Artigo 11.0
Creditacdo
1 — Os candidatos colocados que efectuem a sua matricula e inscrigdo integram-se nos
programas e organizagao de estudos em vigor no ISA.
2 — A integragdo € assegurada através da atribuicdo de créditos recorrendo ao sistema
europeu de transferéncia e acumulagdo de créditos (ECTS), com base no principio do
reconhecimento mutuo do valor da formacao realizada e das competéncias adquiridas.
3 — E creditada no ciclo de estudos respectivo a formac&o realizada no dmbito de:
a) outros ciclos de estudos superiores, em estabelecimentos de ensino superior
nacionais ou estrangeiros, obtida no quadro da organizagdao decorrente do

Processo de Bolonha ou anteriormente;
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b) cursos de especializagdo tecnoldégica nos termos fixados pelo respectivo
diploma.

4 — E igualmente reconhecida, através da atribuicdo de créditos, a experiéncia
profissional e a formagdo pds-secundaria.
5 — A creditagdo tem em considerag&o o nivel dos créditos e a drea cientifica onde foram
obtidos.
6 — No caso do reingresso e transferéncia é creditada a totalidade da formacgdo obtida
durante a anterior inscricdo no mesmo curso ou no curso que o antecedeu, salvo em
casos excepcionais, devidamente fundamentados, em que o nivel ou conteido de
algumas unidades curriculares ndo permita a sua creditagao integral.
7 — A integragdo curricular dos estudantes que hajam obtido creditagdo de unidades
curriculares de um curso superior terd lugar através da fixagdo de plano de estudos
préprio.
8 — O estudo da integragdo curricular, em termos de creditagdo, poderad ser feito
anteriormente ao pedido de mudanga de curso, transferéncia ou reingresso, a
requerimento do interessado, sendo devido o pagamento dos respectivos emolumentos
em vigor.
9 — O procedimento de creditagdo deve ser realizado em prazo compativel com a
inscricdo do estudante e a frequéncia do curso no ano ou semestre lectivo para que

aquela é requerida.

Artigo 12.0
Critérios de seriagio
1 — Os candidatos serdo seriados pelo Conselho Cientifico do ISA, ou por Comissdo dele
emanada, tendo em conta os seguintes critérios:

a) “Afinidade” entre o curso de 1.9 ciclo que frequentam e o curso a que se
candidatam, sendo atribuida a afinidade maxima [1], quando se trate do
mesmo curso, afinidade de 0,5, quando a area cientifica predominante do curso
de origem seja a mesma da do curso a que se candidata e afinidade nula [0],
quando a area cientifica predominante do curso de origem seja diferente da do
curso a que se candidata;

b) Sucesso escolar do estudante.
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2 — Para apuramento da classificagdo final (C), numa escala de 0-200, sera aplicada a
seguinte férmula:
C = (0,4 x “Afinidade” + 0,6 x (A+B)/2) x 200,

em que “Afinidade” assume um valor no intervalo de [0,1]. Os parametros A e B sdo

uma medida do sucesso escolar, de acordo com:

Créditos ECTS das Unidades Curricularss Concluidas com Aprovagic ne per Escola, Curso ds Origem

A=

Creditos ECTS das Unidadss Curriculares sm que 56 inscreveu no par Escola, Curso de Origem

Soma das Classificaciss Obtidas nas Unidades Curricularss Concluidas

N2de Unidades Curriculares Concluldos do Curso X Classificacio Maxima de Escala

Na auséncia de informacgdo serdo considerados 5 créditos ECTS por unidade curricular e

60 créditos ECTS por ano curricular de inscrigdo.

3 — Em situagdo de empate, a Comissdo referida no n.° 1 do presente artigo procedera
ao desempate com base na média de acesso ao ensino superior ou, no caso de
estudantes provenientes de estabelecimentos de ensino superior particular e cooperativo,
na média dos exames nacionais do ensino secundario.

4 — Persistindo o empate, serd realizada uma entrevista aos candidatos que se

encontrem nessa situacao.

Artigo 13.0

Colocacéao
A colocagdo dos candidatos a cada curso nas vagas fixadas é feita pela ordem
decrescente da lista ordenada resultante da aplicacdo dos critérios de seriagao.

Artigo 14.0
Decisdo

1 — A decisdo sobre a candidatura a mudanga de curso, transferéncia ou reingresso é
valida apenas para o ano lectivo em que é requerida.
2 — Serdo liminarmente indeferidos os pedidos dos requerentes que, reunindo as
condigdes necessarias a candidatura por um dos regimes referidos no artigo 1.9, se
encontrem numa das seguintes condicdes:

a) Pedidos referentes a cursos e regimes em que o nimero de vagas fixado tenha

sido zero;
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b) Pedidos realizados fora dos prazos afixados, e sempre que exista prejuizo para
terceiros;
¢) Pedidos ndo acompanhados da documentagdo necessaria a completa instrucdo
do processo;
d) Pedidos por diversos regimes e ou referidos a mais que um curso.
3 — Serdo excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo o0s
candidatos que prestem falsas declaracdes.
4 — Confirmando-se posteriormente a realizagdo da matricula a situagdo referida no n.©
3, a matricula e inscricdo bem como todos os actos praticados ao abrigo das mesmas
serdo considerados nulos.
5 — A decisdo exprime-se através de um dos seguintes resultados finais:
a) Colocado;
b) Néo colocado;
¢) Excluido.
6 — A decisdo com o resultado final do concurso de candidatura & tornada publica
atraves de edital a afixar nos locais de estilo e divulgado no enderego www.isa.utl.pt,
considerando-se a notificagdo realizada, para todos os efeitos legais, através da afixagao
do edital.
7 — A mengdo a situacdo de excluido carece de ser acompanhada da respectiva
fundamentacédo legal, bem como a do indeferimento liminar.

Artigo 15.0
Reclamacgao
1 — Do resultado final do concurso podem os interessados apresentar reclamacao,
devidamente fundamentada, no prazo estabelecido pelos 6rgdos de gestdo do ISA.
2 — As reclamagdes deverdo ser entregues na Divisdo Académica do ISA.
3 — A decisdo sobre a reclamagdo compete ao Presidente do Conselho Cientifico, deve

ser proferida no prazo estipulado e comunicada por email ou via postal ao reclamante.

Artigo 16.0
Matricula e inscrigcdao
1 — Os candidatos colocados deverdo proceder & matricula e inscricdo na Divisdo
Acadeémica do ISA no prazo de cinco dias sobre a afixagdo do edital referido no n.° 6 do
artigo 14.9,
2 — Sempre que um candidato ndo proceda & matricula e inscricdo no prazo fixado, a
Divisao Académica chama, por email ou via postal, a realizacdo desta o candidato
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seguinte da lista ordenada resultante dos critérios de seriagdo, até a efectiva ocupagao

do lugar ou ao esgotamento dos candidatos ao concurso em causa.

Artigo 17.0

Alunos nio colocados com matricula valida no ano lectivo anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscrigdo vélidas no ano lectivo

imediatamente anterior e cujo pedido seja indeferido poderdo, no prazo de cinco dias

sobre a afixacdo do edital referido no n.0 6 do artigo 14.9, proceder a inscrigdo no curso

onde haviam estado inscritos no ano lectivo anterior.

Artigo 18.0
Casos omissos
Quaisquer duavidas ou casos omissos serdo resolvidos pelos

estatutariamente competentes do ISA.

Artigo 19.0

Entrada em vigor

orgdos legal e

O presente Regulamento entra em vigor no dia a seguir a sua publicag&o.

Instituto Superior de Agronomia, 22 de Julho de 2011

O Presidente do Instituto Superior de Agronomia, Prof. Doutor Carlos Noéme
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