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1. INTRODUGAO

Figura 1 — Organograma do ISA

Assembleia de S
Eu CONSELHO DE ESCOLA Conselho Cientifico

Servigos Centrais Conselho de PRESIDENTE Conselho Pedagdgico
e de Apoio Gestédo

Conselho de Coordenadores

Ensino Investigagéo Servigos de Apoio
e Ligagdo a
Comunidade
Legenda:

Unidades de Investigagédo e Desenvolvimento

CBAA - Centro de Botanica Aplicada a Agricultura;

CEABN - Centro de Ecologia Aplicada Professor Baeta Neves;

CEER - Centro de Engenharia dos Biossistemas;

CEAP - Centro de Estudos de Arquitectura Paisagista Professor Caldeira Cabral,
CEF - Centro de Estudos Florestais;

UIQA - Unidade de Investigacdo Quimica Ambiental.

c

nidades de Apoio Tecnoldgico

JBA - Jardim Botanico da Ajuda;

LET - Laboratério de Estudos Técnicos;

LPVVA - Laboratorio de Patologia Vegetal Verissimo de Almeida;

ADISA - Associagao para o Desenvolvimento do Instituto Superior de Agronomia;
INOVISA - Associagéo para a Inovagao e o Desenvolvimento Empresarial.




A Divisdo Académica é o servico que assegura a gestdo de todos atos respeitantes a vida académica dos
estudantes, desde a sua inscricao até a entrega dos diplomas, garantindo toda a informagéao relativa as regras de
funcionamento da instituicao.

As competéncias/atribuicdes da DA podem ser consultadas em hffp./www.isa.utl. pthiles/pubree/servicos/da/atnib_da.paf

22 e 32 feiras: 14h00/16h30
4a feira: 10h00/19h00
& & 5%e6feiras: 10h00/13h00

Nucleo de graduacao: +351 213653118/19/21
? Nucleo de pos-graduagao: +351213653120/ 237
fg e-mail: dacademica@isa. utl.pt
http://www.isa. utl. pt/home/node/218

O Gabinete de Relagdes Internacionais tem como missdo coordenar e incentivar o intercAmbio de docentes,
investigadores, alunos e funcionarios; apoiar programas e protocolos de cooperagéo e organizar a informagdo no
ambito das relagdes internacionais.

Entre as agbes de intercambio desenvolvidas salientam-se os Programas ALV/ERASMUS; Bolsas Luso-Brasileiras
Santander Universidades e Leonardo da Vinci, que proporcionam aos participantes bolsas e outros tipos de apoio a
mobilidade.

a8 2% a 6%-feira, 10h00/12h00 e 14h00/16h00

+351 216353401

& ?) e-mail- gri@isa.utl.pt
http://www.isa. utl. pt/home/node/584

O CIISA é uma Estrutura de Apoio Cientifico e Pedagogico que tem por finalidade a prestagao de servigos
informaticos tanto a nivel de processamento, como de apoio técnico e formagdo. E a estrutura responsavel pela
rede informatica do ISA. Para além de outros servigos, presta apoio informatico aos estudantes do ISA.

Todos os alunos do ISA recebem, no acto de inscricdo/matricula, um nome de utilizador (username) e senha
(password) que Ihes permite aceder, entre outros, ao servigo de informagao académica.

2% a 6%-feira, 8h00/20h00
+351 216353459

5 Informacéo geral - ciisa@isa.utl.pt
& : Apoio ao utilizador — helpdesk@isa.utl.pt
http.//www.isa.utl.pt/ciisa



Disponivel para consulta online:

http.;/www.isa.utl.pt/files/pub/alunos/Calendario_escolar_ano_letivo_de 2012-13%2801.08.2012%29.pdf

1° ano (1° ciclo)

12 fase 10 a 14 de setembro de 2012
Inscrigdes (1° ano/1° ciclo) 22 fase 27 de setembro a 1 de outubro de 2012
32 fase 11 a 15 de outubro de 2012

Inscri¢des (restantes anos/1° ciclo; 2° ciclo)

3 a 12 de setembro de 2012

o Inicio 17 de setembro de 2012
1 Periodo de aulas
semestre Final 21 de dezembro de 2012
Férias de Natal 24 de dezembro de 2012 a 4 de janeiro de 2013
Epoca de Exames 7 de janeiro a 1 de fevereiro de 2013
Epoca Especial de Exames Semestre impar (época de
4 a 15 de margo de 2013
trabalhador estudante e finalistas ()
Férias de Carnaval 11 a 15 de fevereiro de 2013
Inicio 4 de fevereiro de 2013
Periodo de aulas
Final 24 de maio de 2013
20 Férias da Pascoa 28 de margo a 3 de abril de 2013
semestre  Pausa Pedagogica 27 a 31 de maio de 2013
Epoca de Exames 3 a 28 de junho de 2013
Epoca Especial de Exames Semestre Par (trabalhador )
- 8 a 19 de julho de 2013
estudante e finalistas (1))
L . . 1° semestre: 18 a 26 de fevereiro de 2013
Inscrigdo em Epocas Especiais de Exames ]
2° semestre: 1 a 5 de julho de 2013
Data limite para entrega da dissertagdo de mestrado 18 de outubro de 2013
Feriados  2012: 5 de outubro, 1 de novembro e 8 de dezembro

2013: 1 de janeiro, 29 e 31 de margo, 25 de abril, 1 de maio, 10 e 13 de junho, 15 de agosto

Na época de finalistas de semestre impar s6 se realizam exames do semestre impar; Na época de finalistas de
semestre par realizam-se exames de ambos os semestres; Os alunos finalistas terdo que optar entre uma das duas
datas para realizagdo de exame da mesma unidade curricular.



A inscricdo em unidades curriculares é realizada online, através do portal da Divisdo Académica (DA):
https.://da-online.isa.utl.pt/nefpa.

Encontra-se ainda disponivel o Manual de Apoio as Inscrigdes online, com explicagdo dos passos necessarios a
realizacdo da inscrigao:

http.//www.isa.utl.pt/files/pub/ee/servicos/da/ManualdeApoiolnscriOnline.pdf

Em caso de duvida nas regras e condigdes definidas, deverdo ser contactados os servigos administrativos da DA:

dacademica@isa.utl.pt.

O ISA é uma escola inserida na Universidade Técnica de Lisboa (UTL), pelo que os seus estudantes se regem
pelos regulamentos internos, da universidade e decorrentes da lei geral. Todos os estudantes da UTL devem pautar
0 seu comportamento de modo a manter os mais elevados padrdes éticos e de profissionalismo na condugéo das
tarefas que exercem.

Os principais regulamentos a que os estudantes da UTL obedecem séo:

Carta de Direitos e Garantias (Despacho n.° 24697/2009, de 9 de novembro);

Cdédigo de Conduta e Boas Praticas (Despacho n.° 24698/2009, de 9 de novembro);

Regulamento disciplinar dos estudantes da UTL (Despacho n.° 24699/2009, de 9 de novembro).
Estes documentos estéo disponiveis da pagina do Conselho Pedagdgico (hftp.//www.isa.utl. pt/home/node/3376).
Destes regulamentos vale a pena mencionar alguns direitos dos quais os alunos gozam:

a) Direito a igualdade de oportunidades sem qualquer tipo de discriminacao;

b) Direito a informag&o: o aluno pode solicitar o acesso a correcdo de uma prova escrita, apds conhecer a
classificagao desta, que devera ser facultada no prazo maximo de dez dias uteis;

c) Direito a um ensino de qualidade, baseado na formag&o humana, cientifica, técnica, cultural, moral e social.
Tal como gozam de direitos, os alunos também tém deveres a cumprir:

a) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integragéo na comunidade académica de
todos os alunos;

b) Ser disciplinado nas aulas;

c) Respeitar as normas de avaliagdo de conhecimentos, abstendo-se de qualquer conduta que possa
injustamente beneficiar ou prejudicar qualquer outro aluno;

d) Nao utilizar, para fins que ndo os préprios, 0s recursos que a escola lhe disponibiliza para o seu processo de
formacao;

e) Abster-se da realizagéo de atos de plagio (apresentacado como trabalho proprio, de trabalho alheio) e de auto
plagio (apresentacao repetida do mesmo trabalho ou de porgdes importantes de trabalhos anteriores);

f) Nao utilizar quaisquer meios ndo permitidos com vista a obter melhores resultados académicos;



g) Serem pontuais e assiduos no cumprimento dos horarios e das suas atividades académicas.

Qualquer agéo que viole as disposi¢des regulamentares pode ser merecedora de sancao disciplinar nos termos da
lei e dos regulamentos.

Todos os alunos deverao efetuar as inscrigdes nos periodos definidos para tal pelo Conselho de Gestéo. A inscri¢gédo
em unidades curriculares do 1° ano sera efetuada apenas antes do inicio do ano letivo. A inscricdo nas restantes
unidades curriculares de funcionamento semestral sera efetuada antes do inicio dos respetivos semestres.

Ainscricdo em unidades curriculares encontra-se sujeita a um conjunto de regras:
1. Limite semestral de créditos ECTS:
a) Licenciatura - 42 ECTS;

b) Mestrado - a inscricdo no 1° e 2° semestres ndo poderd exceder 42 ECTS em cada semestre; Os alunos
podem inscrever-se na dissertagdo de mestrado desde que tenham completado 48 créditos ECTS do plano
curricular do mestrado; No ano em que o aluno do 2° ciclo se inscreva na dissertagao, a inscricdo ndo podera
exceder 84 créditos ECTS, no total dos dois semestres, de acordo com o regulamento do 2° ciclo em vigor.

2. Sequéncia légica de inscrigdo em unidades curriculares:

i) O aluno terd, obrigatoriamente, de se inscrever em unidades curriculares que tenha deixado em atraso de
anos anteriores (dando sempre preferéncia as mais atrasadas e as que precedem logicamente as atuais, em
termos de conteudo);

ii) Apos a inscricdo nestas unidades curriculares, podera inscrever-se em unidades curriculares do seu ano,
desde que ainda disponha de créditos suficientes, dentro dos limites indicados no ponto anterior.

3. Unidades extracurriculares
Um aluno apenas se poderd inscrever a unidades extracurriculares do ciclo de estudos em que se encontra inscrito.

As unidades extracurriculares sdo contabilizadas para o limite de créditos indicado no ponto 1., embora ndo o sejam
para o numero de créditos necessarios para a progressao no curso, nem para calculo da média final do curso
respetivo.

4. Unidades curriculares optativas

O funcionamento de unidades curriculares optativas s6 é garantido quando o numero de inscritos for igual ou
superior a dez alunos.

5. Inscrigéo de alunos de 1° ciclo em unidades curriculares de mestrado

A titulo excecional, um aluno de licenciatura pode inscrever-se em unidades curriculares de mestrado (pertencentes
ao plano curricular do respetivo mestrado de continuidade), apds a realizagcao de 156 créditos ECTS do curso de 1°
ciclo, mas tera que efetuar inscricdo presencial e cumprir os seguintes requisitos:

a) Ter obtido aprovagéo a todas as unidades curriculares do 1° ano do seu curso de licenciatura;
b) Respeitar os limites semestrais de créditos ECTS estabelecidos.

Caso queira inscrever-se em unidades curriculares de outro mestrado, necessitara da concordancia da respetiva
comissdo de curso.



(Conselho de Gestao, 28/Junho/2011)

Artigo 1.° - Objeto

O presente regulamento estabelece as normas referentes ao regime de estudos em tempo parcial a vigorar no ano
letivo 2010/2011, ao abrigo do artigo 46.°C do Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, e dando cumprimento ao
n.°2 do mesmo artigo, que remete para as Instituicdes de Ensino Superior a aprovagao das normas regulamentares
deste regime de estudos.

Artigo 2.° - Ambito

Podem aceder ao regime de estudante a tempo parcial os alunos matriculados no 1° e 2° ciclos de qualquer curso
ministrado no Instituto Superior de Agronomia (ISA), Universidade Técnica de Lisboa (UTL).

Artigo 3.° - Nogao e requisitos

1. Designa-se por Estudante a Tempo Parcial aquele que, em cada ano letivo, se inscreva a um nimero maximo de
créditos ECTS igual ou inferior a 50% do numero a que um estudante a tempo integral se pode inscrever, de
acordo com as seguintes regras:

a) A inscricdo no regime de estudante a tempo parcial é efetuada anualmente, mediante requerimento a
apresentar no ato de inscricdo, podendo, em casos devidamente fundamentados, ter lugar até trinta dias
apos o inicio do respetivo periodo letivo;

b) Nao é permitida a mudanga para o regime de tempo parcial quando o numero de créditos ECTS, para a
conclusao do grau, seja igual ou inferior a 42;

c) Cada inscricdo em regime de estudante a tempo parcial conta como meia inscrigdo em regime de tempo
integral.

2. O regime de estudante a tempo parcial permanece valido durante o ano letivo em que é solicitado. A transigéo do
regime de estudante a tempo parcial para tempo integral é objeto de requerimento, devidamente fundamentado,
apresentado aos Servigos Académicos até trinta dias apds a inscricdo no regime de tempo parcial.

3. Séo liminarmente indeferidos os requerimentos apresentados fora dos prazos mencionados na alinea a) do n.° 1
e do n.° 2 deste artigo.

4. O regime de estudos a tempo parcial ndo se aplica a estudantes em que a prescrigao do direito a inscricdo seja
inevitavel.

Artigo 4.° - Propinas

1. A propina anual a pagar pelo estudante em regime de tempo parcial € a que corresponde a 50% do valor fixado
para a propina em regime de tempo integral.

2. O presente regime ndo é acumulavel com quaisquer beneficios que sejam conferidos pelo ISA, tendo em vista a
reducao da propina a pagar pelo estudante.

3. As taxas de matricula e de inscrigdo e os prémios devidos pelo respetivo seguro escolar bem como outras taxas
e emolumentos sdo as legalmente fixadas para os estudantes em regime de tempo integral.

Artigo 5.° - Regime de prescrigao

Para efeitos da aplicacdo do regime de prescrigdes, cada ano letivo em que o aluno se inscreva como estudante a
tempo parcial sera contabilizado como 0,5.

Artigo 6.° - Avaliagédo

Sempre que haja limite de unidades de créditos ou unidades curriculares associados a situa¢des particulares, como
0 acesso a épocas especiais de avaliagéo, os limites aplicaveis aos estudantes a tempo parcial correspondem a



metade dos limites aplicaveis aos estudantes a tempo integral, arredondados a unidade, salvo disposigéo expressa
em contrario.

Artigo 7.° - Informagéo

Nas certiddes de conclusdo do ciclo de estudos sera inserida informagao sobre o nimero de anos em que o aluno
frequentou o ciclo de estudos ao abrigo do regime em tempo parcial.

Artigo 8.° - Entrada em vigor

O regulamento entra em vigor no ano letivo 2011/2012.

Artigo 1.° - Objeto

O presente regulamento estabelece as normas referentes a inscricdo, de candidatos exteriores ao ISA, em
unidades curriculares isoladas de 1°, 2° e 3° ciclos de estudo do ISA, por alunos inscritos num curso de ensino
superior ou por outros interessados, a vigorar a partir do ano letivo 2010/2011, ao abrigo do artigo 46.°A do Decreto-
Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.

Artigo 2.° - Candidatura e inscrigéo

1. Podem candidatar-se a inscricdo em unidades curriculares isoladas os alunos inscritos num curso de ensino
superior ou outros interessados, de acordo com as restricdes impostas pelo artigo 3.°

2. Ainscrigédo em unidades curriculares isoladas de 1°, 2° ou 3° ciclos pode ser sujeita a uma selecao prévia.

3. Para se poder inscrever em unidades curriculares isoladas, o candidato devera efetuar um requerimento de
candidatura disponibilizado na Divisdo Académica do ISA e na respetiva pagina da /nfernet, dentro dos prazos
definidos.

4. Pela candidatura é devido o pagamento dos respetivos emolumentos fixados pelo érgao de gestdo competente
do ISA.

Artigo 3.° - Restricdes

1. Nao é permitida a inscricdo em unidades curriculares isoladas aos alunos que estiverem em situacéo de
prescri¢ao.

2. N&o é permitida a inscricdo em simultadneo em unidades curriculares de mais do que um ciclo de estudos (1°, 2°
ou 3° ciclos).

3. O numero maximo de unidades curriculares isoladas a que um aluno se pode inscrever, num determinado ano
letivo, corresponde ao limite de créditos ECTS de um estudante em regime de tempo parcial (50% do numero de
créditos a que um estudante a tempo integral se pode inscrever).

4. A inscricdo em unidades curriculares isoladas nao esta sujeita ao regime de precedéncias.

5. A possibilidade de inscricdo numa determinada unidade curricular estd sempre sujeita a disponibilidade de vaga
nas turmas. Os alunos que beneficiem do regime previsto neste regulamento estdo em ultimo na lista de
prioridades para vaga nas turmas.

Artigo 4.° — Propinas
1. Pela candidatura é devido o pagamento dos emolumentos fixados anualmente pelo Conselho de Gestéao do ISA.

2. A propina a pagar pelos alunos inscritos em unidades curriculares isoladas é calculada, semestralmente, de
acordo com a seguinte expresséo:



Propina =2 x Px IECTS /60

P - valor da propina anual do curso que integra a
unidade curricular em que o aluno se inscreve;

/IECTS - somatério do numero de créditos (ECTS)
das unidades curriculares a que o aluno se inscreve.

Excetuam-se os seguintes casos:

a) A alunos que se encontrem regularmente inscritos num 1°, 2° ou 3° ciclos das unidades organicas da UTL é
cobrado o seguinte montante maximo da propina adicional:

Propina = Px IECTS /60

b) Para os alunos inscritos num curso de 1°, 2° ou 3° ciclos do ISA e que realizem, com autorizacédo, unidades
curriculares do seu plano de estudos noutra unidade orgénica da UTL, o valor da propina é transferido pela
unidade organica de origem, sem custos adicionais;

c) Para os alunos inscritos em unidades curriculares de cursos conferentes de grau, ministrados em associagao
com outras Universidades, a propina devida sera estipulada pelos 6rgdos competentes das instituicoes
envolvidas.

Artigo 5.° — Avaliagédo

O aluno inscrito em unidades curriculares isoladas, em regime sujeito a avaliagéo, fica abrangido pelo mesmo
regime de avaliagédo dos alunos regulares do ISA.

Artigo 6.° — Creditagédo

As unidades curriculares isoladas em que o aluno se inscreva em regime sujeito a avaliagdo e nas quais obtenha
aprovacao sao:

a) Objeto de certificacéo;

b) Obrigatoriamente creditadas, nos termos do artigo 45.° do Decreto-Lei n.°107/2008, de 25 de junho, caso o
titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de aluno de um ciclo de estudos de ensino superior;

¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.
Artigo 7.° — Disposigdes Finais

Sao revogados o Regulamento de inscricdo em Unidades Curriculares isoladas (1°, 2° e 3° ciclos de estudo) e
respetiva Adenda de 20 de abril de 2011.

Art.° 8.° — Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo 2011/2012.



(Conselho de Gestéao, 25/janeiro/2010)

A Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior (Lei n.°c 37/2003, de 22 de agosto, alterada pela Lei n.°
49/2005, de 30 de agosto) prevé, entre outros, o principio da responsabilizacdo dos estudantes, entendido no
sentido de que estes devem mostrar aproveitamento escolar, uma vez que beneficiam de um bem social. Assim,
transcorrido um periodo de estabilizagdo dos processos de ensino, aprendizagem e avaliagdo, decorrentes da
adequacao da totalidade dos cursos ministrados no Instituto Superior de Agronomia as orientagdes da Declaragéo
de Bolonha, e dando cumprimento ao disposto no n.° 2 do artigo 5.° da Lei n.c 37/2003, procede-se a definicao e
regulamentacao do Regime de Prescrigdes.

Artigo 1.° - Objeto

O presente regulamento define o regime de prescri¢cdo do direito dos estudantes do Instituto Superior de Agronomia
da Universidade Técnica de Lisboa a inscrigdo em cursos conducentes ao grau de licenciado (1° ciclo) ou de mestre
(2° ciclo), nos termos do n.° 2 do artigo 5.° da Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior (Lei n.° 37/2003,
de 22 de agosto).

Artigo 2.° - Nogéo

Designa-se por prescricdo a perda do direito a matricula e inscricdo em qualquer um dos ciclos de estudos
mencionados no artigo 1.°, quando o estudante, regularmente inscrito, ndo cumpra os critérios de aproveitamento
escolar fixados no artigo 3.°. A prescrigdo impede o aluno de frequentar esse ou outro curso do Instituto Superior de
Agronomia, pelo periodo de dois semestres consecutivos.

Artigo 3.° - Regime de prescrigao

1. O direito a inscricdo € negado aos estudantes cujo aproveitamento escolar ndo supere os critérios estabelecidos

na tabela seguinte:

N° max. inscrigdes Créditos ECTS obtidos

3 0a59
4 60a 119
5 120a 179

2. Os limites definidos no numero anterior ndo se aplicam aos alunos que beneficiam de Estatuto de Trabalhador-
Estudante (artigo 155.° da Lei n.° 35/2004, de 29 de julho), nem aos militares a estes equiparados (artigo 2.° do
Regulamento de Incentivos a Prestacdo de Servigo Militar nos Regimes de Contrato (RC) e de Voluntariado
(RV), do Decreto-Lei n.° 320-A/2000, de 15 de dezembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 118/2004, de 21 de
maio).

3. Beneficiam de um regime especial de prescricdo os estudantes que se encontrem numa das seguintes situagoes
devidamente comprovadas:

a) Em regime de tempo parcial;

b) Portador de deficiéncia fisica ou sensorial;

¢) Em situagéo de maternidade ou paternidade;

d) Com doenga transmissivel, ou infecto-contagiosa, que seja impeditiva de aproveitamento escolar;
e) Com doenga grave ou de recuperagao prolongada que seja impeditiva de aproveitamento escolar;
f) Atleta de alta competicéo;

g) Membro da Dire¢édo da Associagéo de Estudantes do ISA;

h) Eleito para 6rgédo de gestédo da Escola;



i) Dirigente associativo jovem.
4. As situagdes previstas nas alineas d) e e) pressupdem um impedimento superior a trés meses.
Artigo 4.° - Namero de inscrigbes

1. Para efeitos da aplicagéo do presente Regulamento, sdo contabilizadas inscrigdes consecutivas no curso que o
aluno frequente, em qualquer instituicdo do ensino publico portugués.

2. Para os estudantes que se encontrem em situagao de regime especial, tal como previsto no n.° 3 do artigo 3.°, &
apenas contabilizada meia inscrigdo, sempre que a situagéo se verifique.

3. Os alunos que ingressem no ISA através de mudanca de curso, reingresso, transferéncia de curso ou concursos
especiais ficam sujeitos ao seguinte regime:

a) Caso se inscrevam maioritariamente a créditos ECTS correspondentes a unidades curriculares do primeiro
ano, séo abrangidos pelos limites estabelecidos no artigo 3.° do presente regulamento;

b) Caso se inscrevam maioritariamente a créditos ECTS correspondentes a unidades curriculares de outros
anos do curso, o numero maximo de inscrigbes permitido é igual ao dobro do numero de inscricdes necessario
para completarem os créditos ECTS em falta.

Artigo 5.° - Regresso ao Ensino

1. O estudante cujo direito & matricula prescreveu, ou que anulou a inscricdo de acordo com o artigo anterior tem
direito ao reingresso, nao sujeito a limitagéo de vagas, apds o decurso de tempo previsto no artigo 2.°

2. O reingresso deve ser requerido nos termos e prazos fixados no regulamento do regime de reingresso do ISA.
Artigo 6.° - Informagéo aos estudantes

Até ao momento da inscricdo, cada estudante sera informado sobre o numero de créditos ECTS que tera de obter
para nao prescrever no final do ano letivo.

Artigo 7.° - Davidas e Omissées

As duvidas suscitadas na aplicagdo do presente Regulamento e os casos omissos serdo objeto de apreciacdo e
decisao pelos 6rgaos competentes.

Artigo 8.° - Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor na data da sua aprovagéo pelos 6rgdos competentes do ISA.



Ao abrigo do n.° 3 da Portaria 548/83, de 10 de maio, e da alinea b) do artigo 9.° da Lei n.° 116/97, de 4 de
novembro, para efeitos da comprovagao da qualidade de Trabalhador Estudante, no ato da inscrigdo o aluno deve
entregar na Divisdo Académica:

1. No caso dos trabalhadores por conta de outrem:

a) Declaragé@o da entidade patronal onde devem constar obrigatoriamente: identificagdo completa da entidade
patronal (incluindo n.° de beneficiario da Seguranca Social); nome do trabalhador; tipo de contrato de
trabalho; categoria; horario de trabalho semanal; nimero de beneficiario da Seguranca Social do trabalhador;
numero de contribuinte.

b) Documentagdo comprovativa da situagcéo contributiva regularizada junto dos Servigos de Seguranca Social
ou, em caso de isencao, os recibos dos trés ultimos meses de salario

2. No caso dos trabalhadores por conta prépria:

a) Declaragédo emitida pela Divisdo de Financas, comprovativa da abertura de atividade;

b) Documentagdo comprovativa da situagéo contributiva regularizada junto dos Servigos de Seguranca Social
ou, em caso de isengao, declaracao destes servigos comprovativa dessa isengao;

c) Copia dos ultimos trés recibos emitidos.

A auséncia de qualquer um dos elementos acima indicados implica a ndo atribuigdo do estatuto de Trabalhador
Estudante.



Disponivel para consulta online: http://www.isa.utl.pt/home/node/895

Os artigos 7.° € 19.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, estabelecem o ingresso num curso de 1° ciclo.

Os procedimentos de seriagdo e a colocagdo dos alunos provenientes do Concurso Geral de Acesso, bem como

dos Regimes Especiais de Acesso, sao da responsabilidade do MCTES.

Curso

Arquitectura Paisagista

Curso Vagas
Arquitectura Paisagista 25
Biologia 45
Engenharia Agronémica 40
Engenharia Alimentar 45
Engenharia do Ambiente 25
Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais 20
Engenharia Zootécnica 40
Total (vagas 2012/2013) 240

Provas de ingresso (op¢des)

Um dos seguintes conjuntos de provas:
16 Matematica + 02 Biologia e Geologia,
16 Matematica + 07 Fisica e Quimica
16 Matematica + 10 Geometria Descritiva

Provas ingresso

Nota candidatura

classificagao
Duas das seguintes provas: final do ensino
) ) 02 Biologia e Geologia, secundario:
Biologia . Lo 50%;
07 Fisica e Quimica classificagdo 0,
16 Matematica minima: classificagéo
Um dos seguintes conjuntos de provas: 95 pontos em das provas de
H . 0/ -
Engenharia do Ambiente 19 Matematica A + 02 Biologia e Geologia cada prova ingresso: 50%;
16 Matematica A + 07 Fisica e Quimica classificagao
Engenharia Agronémica minima: 100
pontos

Engenharia Alimentar
Engenharia Florestal e

dos Recursos Naturais

Engenharia Zootécnica

19 Matematica A + 07 Fisica e Quimica



Disponivel para consulta online em:

http://www.isa.utl.pt/files/pub/ee/servicos/da/REGIMEDEMUDANCASCURS02012_2013.pdf

1.1 Vagas

Para o ano letivo de 2012/2013 disponibilizam-se 29 vagas (19 para mudancas de curso e 10 para transferéncias),
distribuidas da seguinte forma:

Curso Mudanca de curso Transferéncia
Arquitectura Paisagista 2
Biologia

Engenharia Agrondmica
Engenharia Alimentar
Engenharia do Ambiente

Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais

N DN AN DN O
A A W A A A

Engenharia Zootécnica
1.2 Critérios de Seriacao

Os candidatos serao seriados pelo Conselho Cientifico do ISA, ou por Comissao dele emanada, tendo em conta os
seguintes critérios:

a) “Afinidade” entre o curso de 1.° ciclo que frequentam e o curso a que se candidatam, sendo atribuida a
afinidade maxima (1), quando se trate do mesmo curso, afinidade de 0,5, quando a area cientifica predominante
do curso de origem seja a mesma e afinidade nula (0), quando a area cientifica predominante do curso de
origem for diferente da do curso a que se candidata;

b) Sucesso escolar do estudante.

Para apuramento da classificacgao final (C), numa escala de 0-200, sera aplicada a seguinte férmula:
C = (04 x "Afinidade” + 0,6 x (A+B)/2) x 200

em que “Afinidade’ assume um valor no intervalo de [0,1]. Os parametros A e B sdo uma medida do sucesso
escolar, de acordo com:

Créditos ECTS das unidades curriculares concluidas com aprovagao no par escola/curso de origem

Créditos ECTS das unidades curriculares em que se inscreveu no par escola/curso de origem

B Soma das classificagdes obtidas nas unidades curriculares concluidas
Numero de unidades curriculares concluidos do curso x classificacdo maxima da escala

Na auséncia de informacao, serdo considerados cinco créditos ECTS por unidade curricular e 60 créditos ECTS por
ano curricular de inscrigao.
1.3 Critério de desempate

a) Em situacao de empate, sera considerada a média de acesso ao ensino superior ou, no caso de estudantes
provenientes de estabelecimentos de ensino superior particular e cooperativo, a média dos exames nacionais do
ensino secundario;



b) Persistindo o empate, sera realizada uma entrevista aos candidatos.
1.4 Documentos necessarios a submissao de candidatura (online):
a) Fotografia atual;

b) Fotocopia de documento de identificagdo pessoal: bilhete de identidade, cartdo do cidadao ou passaporte (no
caso de cidad&os estrangeiros);

c) Fotocdpia do cartdo de contribuinte;
d) Documento comprovativo do ano letivo de ingresso no ensino superior (historial da candidatura);

e) Certiddo comprovativa de habilitagdes, com as classificagdes obtidas nas diferentes unidades curriculares e
respetivos créditos ECTS!"). Os alunos estrangeiros devem apresentar declaragdo da universidade de origem,
com a devida conversao de classificacdo das disciplinas para o sistema de 0/20;

f) Carga horaria e programas das unidades curriculares do curso em que esta, ou esteve inscrito, e em que
obteve aprovagado ou fotocopia da comunicagao relativa ao processo de integragdo curricular, sempre que
exista;

g) Curriculum vitae do candidato, em formato EuroPass (htip.//europass.cedefop.europa.eu/);

h) Comprovativo de formagdes e experiéncias profissionais realizadas, caso seja relevante para creditacdo da
experiéncia profissional no curso a que se candidata;

i) No caso de estudantes inscritos, no ano letivo anterior, numa instituicdo de ensino superior portuguesa
diferente do ISA/UTL, certiddo de n&o prescri¢éo, para o ano letivo a que se candidatam;

j) Preenchimento do formulario de candidatura online.

em caso de mudanga de curso interna, os alunos do ISA ndo necessitam da apresentagdo dos
certificados comprovativos das habilitagdes de que sao possuidores;

1.5 Emolumentos de candidatura

Apds submeter a candidatura, ser-lhe-do atribuidos os dados necessarios para o pagamento, por multibanco, dos
emolumentos de candidatura, no valor de 140 Euros (exceto para estudantes ou ex-estudantes da UTL, para os
quais o valor sera de 50 Euros).

S6 apds o pagamento dos emolumentos referentes a candidatura, esta se torna efetiva.

1.6 Prazos

Apresentagao de candidaturas: de 30 julho a 17 de agosto;

Afixagao dos editais de colocagao: até 9 de setembro;
Reclamagéo sobre as colocagbes: de 10 a 14 de setembro;
Matricula e inscrigdo: de 10 a 14 de setembro;

Decisao sobre as reclamagoes: até 20 de setembro;

Matricula/inscrigdo para reclamagdes atendidas: de 27 de setembro a 1 de outubro.

Nao esta sujeito ao regime de vagas.
2.1 Documentos necessarios a submissao de candidatura (on/ine)
a) Fotografia atual;

b) Fotocopia de documento de identificacdo pessoal: bilhete de identidade, cartédo do cidad@o ou passaporte (no
caso de cidadaos estrangeiros);



c) Fotocédpia do cartdo de contribuinte;
d) Preenchimento do formulério de candidatura on/ine.
2.2 Emolumentos de candidatura

Apo6s submeter a candidatura, ser-lhe-&o atribuidos os dados necessarios para o pagamento, por multibanco, dos
emolumentos de candidatura, no valor de 50 Euros.

S6 apds o pagamento dos emolumentos referentes a candidatura, esta se torna efetiva.
2.3 Prazos
Apresentagéo de candidaturas: até 20 de julho (para ingresso no 1° semestre de 2012/2013);

Inscrigdo: de 3 a 9 de setembro.

1.1 Vagas

Estao previstas 12 vagas para o ano letivo de 2012/2013

1.2 Critérios de seriacéo

Os constantes no Regulamento n.° 270/2011, publicado no DR, 2.2 série, n.° 84, de 2 de maio.
1.3 Documentos necessarios a candidatura (online):

a) Fotocopia de documento de identificagéo pessoal: bilhete de identidade, cartdo do cidaddo ou passaporte (no
caso de cidadaos estrangeiros);

b) Fotocopia do cartao de contribuinte;
c) Certificados comprovativos das habilitagbes escolares e profissionais;
d) Curriculum vitae do candidato, em formato EuroPass (http://europass.cedefop.europa.eu/);
e) Preenchimento do formulario de candidatura online.
1.4 Emolumentos de candidatura

Comprovativo de pagamento dos emolumentos de candidatura as provas especiais de acesso dos maiores de 23
anos, no valor de 140 Euros.

1.5 Prazos

Apresentagéo de candidaturas: de 16 de julho a 16 de agosto;

Afixacao dos editais de colocagao: até 10 de setembro;
Reclamagéo sobre as colocagbes: de 10 a 14 de setembro;
Matricula e Inscrigdo: de 10 a 14 de setembro;

Decisao sobre as reclamagdes: até 1 de outubro;

Matricula e inscrigéo para reclamagdes atendidas : de 2 a 8 de outubro.



Nos termos do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, o Conselho Diretivo e o Conselho Cientifico
do Instituto Superior de Agronomia, da Universidade Técnica de Lisboa (ISA/UTL), aprovaram o regulamento das
provas especialmente adequadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos de primeiro ciclo do ISA aos
maiores de 23 anos, adiante designadas provas de avaliagdo de capacidade, previstas no n.° 5 do artigo 12.° da Lei
n.° 46/86, de 14 de outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alterada pelas Leis n.° 115/97, de 19 de
setembro, e n.° 49/2005, de 30 de agosto.

Artigo 1.° - Condigdes para requerer a inscrigao

Podem inscrever-se para a realizagdo das provas de avaliacdo de capacidade, os candidatos que:
a) Completem 23 anos de idade até ao dia 31 de dezembro do ano anterior que antecede a sua realizacao;
b) Nao sejam titulares de habilitacdo de acesso especifica.

Artigo 2.°- Inscrigéo

1. A'inscricdo para a realizagéo destas provas de avaliagéo de capacidade sera entregue na Divisdo Académica do
ISA, Tapada da Ajuda, 1349-017, Lisboa, e consiste de um requerimento em modelo préprio (obtido no local
indicado ou em www.isa.utl.pl);

2. O requerimento de inscricdo nas provas de avaliagdo de capacidade devera ser acompanhado de coépia do
documento de identificagao, do curriculo escolar e profissional do candidato;

3. No requerimento de inscri¢cdo, o candidato devera obrigatoriamente indicar qual o curso de licenciatura do ISA a
que a candidatura se refere;

4. Pela inscricdo nas provas de avaliagdo de capacidade é devido o pagamento dos respetivos emolumentos,
anualmente fixados por despacho do Presidente do ISA.

Artigo 3.°- Periodicidade

As provas de avaliagdo de capacidade serdo realizadas anualmente. A candidatura é anual, s6 sendo valida para o
ano letivo em que ocorre.

Artigo 4.° - Prazo de inscrigao

O prazo de inscricdo decorrera em maio de cada ano, em data a fixar anualmente mediante despacho do
Presidente do ISA e divulgado por meios de comunicagao adequados.

Artigo 5.° - Calendario de realizagdo das provas de avaliagdo de capacidade

As provas de avaliagdo de capacidade decorrerdo durante o més de junho de cada ano, em data a fixar anualmente
mediante despacho do Presidente ISA, ouvido o Conselho Cientifico, e da qual sera dada informagéo a todos os
candidatos inscritos.

Artigo 6.° - Componentes que integram as provas de avaliagdo de capacidade

A avaliagdo da capacidade para a frequéncia de um curso de licenciatura do ISA consta das seguintes
componentes:
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a) Apreciacao do curriculo escolar e profissional do candidato;
b) Avaliacao das motivac¢des do candidato, testemunhadas de forma escrita, através de uma carta de motivagéo;

c) Realizagcdo de uma prova de avaliagao de conhecimentos e competéncias considerados indispensaveis ao
ingresso e progressao em cursos de 1° ciclo, no dominio das ciéncias aplicadas as licenciaturas do ISA;

d) O juri podera requerer a realizagéo de uma entrevista para avaliagdo complementar.
Artigo 7.° - Prova de avaliagédo de conhecimentos e competéncias

1. A prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias a que se refere a alinea c) do artigo 6.°, é constituido
por um conjunto de perguntas, elaboradas pelo juri a que se refere o artigo 8.°, relativas a trés temas, em que um
deles é, obrigatoriamente, a matematica e outros dois sdo escolhidos pelo candidato, entre os temas de biologia,
quimica, fisica e geometria descritiva.

2. Esta prova tem a duragéao total de duas horas e sera realizada numa unica chamada.
Artigo 8.0 - Jari

1. A organizacao, realizagdo e avaliagdo das diversas componentes das provas de avaliagdo de capacidade,
incluindo a elaboragdo e a classificacdo da prova a que se refere o artigo 7.°, sdo da competéncia de um juri
anualmente nomeado por despacho do Presidente do ISA, sob proposta do Conselho Cientifico.

2. O juri é presidido pelo membro que for o professor mais antigo da categoria mais elevada.

3. O juri decidira a sua forma de organizagéo e funcionamento para todos os efeitos previstos no n.° 1 do presente
artigo, do n.° 1 do artigo 10.° e do artigo 12.°.

4. Em caso de empate nas decisdes, o presidente do juri exercera voto de qualidade.
Artigo 9.° - Classificagéo final

1. A cada uma das componentes de avaliagéo a que se refere o artigo 6.° sera atribuida, pelo juri, uma classificagéo
na escala numérica inteira de 0 a 20;

2. A classificagéo final, expressa no intervalo 0-20, é atribuida pelo juri de acordo com as seguintes percentagens
de ponderacgao:

a) 20% para a média das classificagbes obtidas nas componentes a que se referem as alineas a) e b) ou a), b) e
d) do artigo 6.°

b) 80% para a classificagéo da prova de avaliagéo de conhecimentos e competéncias a que se refere a alinea c)
do artigo 6.°;

3. Das classificagbes é admitido recurso dirigido ao Presidente do Conselho Cientifico, no prazo de 48 horas apds a
respetiva divulgacao.

Artigo 10.° - Critérios de admissao
1. Consideram-se aprovados os candidatos com classificagéo final igual ou superior a 9.5.

2. Para efeitos de admissao, os candidatos aprovados serdo ordenados pela classificagao final, caso o numero de
admitidos em cada curso seja superior as vagas existentes.

Artigo 11.° - Efeitos e validade

1. A aprovagdo nas provas de avaliacdo de capacidade € valida para a candidatura a matricula e inscricdo nos
cursos de licenciatura do ISA no ano a que as provas de avaliagéo de capacidade se referem.

2. A admissao aos cursos do ISA ndo pode ser efetuada pela prestacdo de provas realizadas, para este efeito, em
outros estabelecimentos de ensino.
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Artigo 12.° - Vagas

O numero total de vagas e a sua distribuicdo pelos cursos de licenciatura do ISA sera fixado anualmente por
despacho do Presidente do ISA, sob proposta do Conselho Cientifico, tendo em atengéo os limites fixados no artigo
18.° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo.

Artigo 13.° - Casos omissos

Todas as duvidas de interpretagao e casos omissos serao resolvidos por despacho do Presidente do ISA, ouvido o
Conselho Cientifico.

Ao Concurso Especial de Acesso destinado a titulares de cursos médios e superiores, podem candidatar-se os
titulares de um curso superior, médio ou pos-secundario, nomeadamente mestrado, licenciatura, bacharelato ou
cursos de especializagéo tecnologica (CET).

2.1 Vagas
Estéo previstas sete vagas para o ano letivo de 2012/2013, uma por licenciatura:

Curso Vagas
Arquitectura Paisagista 1
Biologia

Engenharia Agronémica
Engenharia Alimentar
Engenharia do Ambiente

Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais

JEENENIE U U I U

Engenharia Zootécnica

2.2 Critérios de seriagao

Os candidatos serao seriados tendo em conta a natureza do grau e classificagado final no curso que possuem, pela
aplicacao da férmula:

Natureza MFC
C= + x 100
5 200

em que:
MFC - Média Final de Curso do aluno na escala 0-200

Natureza - refere-se a natureza do grau e diploma que possuem, podendo tomar o valor 5, 4 ou 3
consoante o candidato seja titular de licenciatura ou grau superior (5); bacharelato, curso superior néo
conferente de grau ou curso médio (4); titulares de curso pds-secundario ou de outro dos cursos previstos

na legislagéao (3).
2.2.1 Critérios de desempate
a) Ser titular de um curso de area cientifica afim ao que pretende frequentar;
b) Persistindo o empate, sera realizada uma entrevista aos candidatos.
2.2.1 Documentos necessarios a submisséao de candidatura (online):

a) Fotocopia de documento de identificagéo pessoal: bilhete de identidade, cartdo do cidaddo ou passaporte (no
caso de cidadaos estrangeiros);

b) Fotocopia do cartao de contribuinte;
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c) Certidao comprovativa de habilitagdes com as classificacdes obtidas nas diferentes unidades curriculares e
respetivos créditos ECTS (os alunos estrangeiros devem apresentar a declaragédo da universidade na qual
obteve graduagéo, com a devida conversao de classificagdo das disciplinas para o sistema 0-20);

d) Certidao final de curso, com média final incluida;
e) Curriculum vitae do candidato, em formato EuroPass (htip.//europass.cedefop.europa.eu/);
f) Preenchimento do formulario de candidatura online.

2.3 Emolumentos de candidatura

Apo6s submeter a candidatura, ser-lhe-&o atribuidos os dados para o pagamento, por multibanco, dos emolumentos
de candidatura, no valor de 100 Euros (exceto para estudantes ou ex-estudantes da UTL, para os quais o valor sera
de 50 Euros).

S6 apos o pagamento dos emolumentos, referentes a candidatura, € que esta se torna efetiva.
2.4 Prazos

Apresentagéo de candidaturas: de 16 de julho a 16 de agosto;

Afixacéo dos editais de colocagao: até 10 de setembro;
Reclamagéo sobre as colocagbes: de 10 a 14 de setembro;
Matricula e inscrigéo: de 10 a 14 de setembro;

Decisao sobre as reclamacoes: até 1 de outubro;

Matricula e inscrigdo para reclamagdes atendidas: de 2 a 8 de outubro.
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A legislagéo dos Regimes Especiais de Acesso ao Ensino Superior remete-se para o Decreto-Lei n.° 393-A/99, de 2
de outubro; portaria n.° 854-B/99, de 4 de outubro e Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro.

Estéo previstas 24 vagas para o ano letivo de 2012/2013, de acordo com a seguinte distribui¢éo:

Curso Vagas
Arquitectura Paisagista 3
Biologia

Engenharia Agronémica
Engenharia Alimentar
Engenharia do Ambiente

Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais

N N O OON

Engenharia Zootécnica

O Despacho n.° 6120/2012, de 10 de maio, estabelece o calendario relativo aos Regimes Especiais de Acesso e
Ingresso no Ensino Superior para o ano letivo de 2012/2013.
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1. Podem candidatar-se aos cursos de 2° ciclo (mestrados) no ISA:

a) Titulares do grau de licenciado, ou equivalente legal, obtido no ISA ou noutras instituicdes de ensino superior,
em areas definidas para cada mestrado;

b) Titulares de um grau académico de ensino superior estrangeiro conferido na sequéncia de um 1° ciclo de
estudos, nas areas de cada mestrado, organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um
Estado aderente a este processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo os objetivos do
grau de licenciado, pelo Conselho Cientifico do ISA;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como atestando
capacidade para realiza¢ao do ciclo de estudos pelo Conselho Cientifico do ISA.

2. Documentos necessarios a submissao de candidatura (online)

a) Fotocopia de documento de identificagéo pessoal: bilhete de identidade, cartdo do cidadao ou passaporte (no
caso de cidadaos estrangeiros);

b) Fotocdpia do cartao de contribuinte;

c) Certiddo comprovativa de habilitagbes, com as classificagbes obtidas nas diferentes unidades curriculares e
respetivos créditos ECTS (1), (os alunos estrangeiros devem apresentar a declaragdo da universidade, na qual
obteve graduagdo, com a devida conversao de classificagéo das disciplinas para o sistema 0-20);

d) Curriculum vitae do candidato, em formato EuroPass (htip.//europass.cedefop.europa.eu/);

e) Preenchimento do formulario de candidatura online.

Sao aceites candidaturas no caso dos candidatos ndo terem, a data de submissédo da candidatura, finalizado o anterior
ciclo de estudos. Estas candidaturas permanecerdo condicionais até entrega de toda a documentagdo solicitada.
Acrescenta-se ainda que os alunos do ISA que ndo possuem certificado comprovativo de habilitagdes, poderdo apresentar
outro documento com as suas classificagdes, o qual ficara sujeito a posterior validagao pela Divisdao Académica.

3. Emolumentos de candidatura

Apds submeter a candidatura, ser-lhe-do atribuidos os dados necessarios para o pagamento, por multibanco, dos
emolumentos de candidatura, no valor de 50 Euros.

S6 apods o pagamento dos emolumentos referentes a candidatura, esta se torna efetiva.
4. Prazos de candidatura

A primeira fase da candidatura aos mestrados (2° ciclo) do ISA, para 2012/2013, decorrem de acordo com o
seguinte calendario:

Mestrado Prazo

Agronomia Tropical e Desenvolvimento Sustentavel; Arquitectura
Paisagista; Biologia Funcional; Ciéncias Gastronémicas; Engenharia
Agronémica; Engenharia Alimentar; Engenharia do Ambiente; Engenharia
Florestal e dos Recursos Naturais; Engenharia de Sistemas
Bioenergéticos; Engenharia Zootécnica — Produgéo Animal; Matematica
Aplicada as Ciéncias Bioldgicas; Viticultura e Enologia

de 25 de junho a 18 de julho
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Mestrado (cont.) Prazo

de 23 de maio a 15 de junho (cand. prévia);
de 25 de junho a 18 de julho

Gestao e Conservacao de Recursos Naturais

Vinifera Euromaster - European Master of Sciences of Viticulture and

Enology (Erasmus Mundus):; até 31 de maio

Gestao da Floresta e dos Recursos Naturais no Mediterraneo / MEDfOR -
Mediterranean Forestry and Natural Resources Management (Erasmus
Mundus)

Mestrado (regime p6s-laboral) Prazo Vagas

até 28 de fevereiro (12 fase),
até 15 de julho (22 fase)

Biologia Funcional )
o de 25 de junho a .
Engenharia Alimentar P a definir

18 de julho
Engenharia do Ambiente —cceliho

Prazo de divulgacgao dos resultados das candidaturas (por e-mail): 27 de julho

Nota: O funcionamento dos cursos de mestrado, tanto no regime diurno como no regime pos-laboral, esta
dependente da existéncia de um numero minimo de candidatos.

1. Os alunos que possuam uma licenciatura pré-Bolonha, obtida no ISA, numa determinada especialidade, ou area
de especializagéo, poderao, no ato de candidatura, requerer ao Conselho Cientifico do ISA, dispensa de realizagéo
das unidades curriculares que integram o curso de mestrado previsto na alinea a) do artigo 7.° do Regulamento
Geral dos Segundos Ciclos de Estudo conducentes ao grau de Mestre do ISA;

2. Os alunos que possuam uma licenciatura pré-Bolonha com mais de cinco anos de experiéncia profissional
relevante, numa determinada especialidade, ou area de especializagdo, poderado, no ato de candidatura, requerer
ao Conselho Cientifico do ISA a apresentagdo de um relatério detalhado integrador e critico da atividade
profissional desenvolvida, em alternativa ao previsto na alinea b) do artigo 7.° do Regulamento Geral dos Segundos
Ciclos de Estudo conducentes ao grau de Mestre do ISA.

(Despacho n.° 10544/2011, de 22 de agosto)

Ao abrigo do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelos Decretos-Leis n.° 107/2008, de 25 de junho, e
n.° 230/2009, de 14 de setembro, e do disposto na deliberagdo n.° 1487/2006 da Reitoria da Universidade Técnica
de Lisboa (UTL), o Conselho Cientifico do Instituto Superior de Agronomia (ISA) aprova o seguinte regulamento
geral dos segundos ciclos de estudo conducentes ao grau de mestre do ISA.

Artigo 1.° - Ambito de Aplicagédo

1. O presente regulamento aplica-se a todos os programas de segundo ciclo do ISA, estabelecendo as normas

gerais comuns a que estes devem obedecer;

2. Os segundos ciclos de estudo habilitam a obtengdo do grau académico de mestre e comprovam nivel
aprofundado de conhecimentos numa especialidade existente no ISA e, caso estejam definidas, numa area de
especializagao;

3. O ISA pode associar -se a outros estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, para a oferta
de ciclos de estudo conducentes ao grau de mestre. Neste caso os regulamentos especificos serdo aprovados
pelos 6rgaos legal e estatutariamente competentes de cada uma das unidades organicas ou instituicdes envolvidas.

Artigo 2.° - Condigdes de Acesso

Podem candidatar-se ao acesso a um ciclo de estudos conducente ao grau de mestre no ISA:
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a) Titulares do grau de licenciado, ou equivalente legal, obtido no ISA ou noutras instituicdes de ensino superior,
em areas definidas para cada mestrado;

b) Titulares de um grau académico de ensino superior estrangeiro conferido na sequéncia de um primeiro ciclo
de estudos, nas areas de cada mestrado, organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha, por
um estado aderente a este processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo os objetivos do
grau de licenciado pelo Conselho Cientifico do ISA;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como atestando
capacidade para realiza¢ao do ciclo de estudos pelo Conselho Cientifico do ISA.

Artigo 3.° - Normas de Candidatura

1. As candidaturas de acesso aos segundos ciclos de estudo ocorrerdo na Divisdo Académica, em data a fixar
anualmente pelo Conselho de Gestao do ISA, mediante entrega da seguinte documentagéo:

a) Certiddo de Licenciatura com média final;
b) Curriculum vitze,

c) Fotocopia de documento de identificacdo pessoal: bilhete de identidade, cartédo de cidaddo ou passaporte (no
caso de cidadaos estrangeiros);

d) Fotocopia do cartdo de contribuinte;
e) Requerimento de candidatura.

2. Os alunos que possuam uma licenciatura pré -Bolonha, obtida no ISA, numa determinada especialidade, ou area
de especializagédo, poderéo, no ato de candidatura, requerer ao Conselho Cientifico do ISA, dispensa de realizagédo
do curso de mestrado previsto na alinea a) do artigo 7.%

3. Os alunos que possuam uma licenciatura pré-Bolonha com mais de cinco anos de experiéncia profissional
relevante, numa determinada especialidade, ou area de especializagdo, poderdo, no ato de candidatura, requerer
ao Conselho Cientifico do ISA a apresentagdo de um relatério detalhado integrador e critico da atividade
profissional desenvolvida, em alternativa ao previsto na alinea b) do artigo 7.°

Artigo 4.° - Critérios de Selecéo e Seriagdo dos Candidatos

1. E da competéncia de cada Comissdo de Curso de segundo ciclo do ISA a elaboragéo da proposta de selegéo e
seriagdo dos candidatos abrangidos pelas condi¢cdes descritas no artigo 2.°, tendo em consideracdo os seguintes
critérios:

a) Curriculo académico;
b) Curriculo cientifico;
c) Experiéncia profissional.

2. Poderéo ser tidos em consideracao outros elementos julgados necessarios, tais como eventuais provas ou
entrevistas que avaliem a motivagcado do candidato e o seu nivel de conhecimentos nas areas cientificas de base
correspondentes ao ciclo de estudos a que se candidatam;

3. Finda a aplicacao dos critérios de selegao, sera elaborada e publicitada a lista ordenada de candidatos admitidos
e ndo admitidos, que sera homologada pelo Conselho Cientifico do ISA.

Artigo 5.° - Fixacdo de Vagas e Prazos de Candidatura

1. Cabe ao Conselho Cientifico propor anualmente o numero de vagas dos segundos ciclos de estudo do ISA e o
nuamero minimo de inscri¢gdes indispensavel ao seu funcionamento, bem como o respetivo periodo letivo, mediante
proposta das Comissdes de Curso.
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2. O processo de fixa¢ao e divulgagéo das vagas, bem como os prazos de candidatura, séo fixados anualmente por
despacho do Presidente do ISA, sob proposta do Conselho Cientifico e devem ser conhecidos com pelo menos 15
dias de antecedéncia relativamente a data de abertura das candidaturas a frequéncia do ciclo de estudos.

Artigo 6.° - Duragéo do Ciclo de Estudos

1. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre tem 120 créditos e funciona em regime semestral, com uma
duracéo normal de quatro semestres curriculares de trabalho dos alunos.

2. Excecionalmente, e sem prejuizo de ser assegurada a satisfagdo de todos os requisitos relacionados com a
caracterizagao dos objetivos do grau e das suas condigdes de obtengao, o ciclo de estudos conducente ao grau de
mestre numa especialidade pode ter uma duracdo normal de dois semestres curriculares de trabalho, em
consequéncia de uma pratica estavel e consolidada internacionalmente nessa especialidade, ou das situagbes
previstas nos numeros 2. e 3. do artigo 3.°

Artigo 7.° - Estrutura do Ciclo de Estudos
1. O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:

a) Um curso de especializagéo, constituido por um conjunto organizado de unidades curriculares, denominado
curso de mestrado, de acordo com um plano de estudos e com um nimero de créditos definido para cada curso,
a que corresponde um minimo de 60 créditos;

b) Uma dissertacédo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, original e especialmente realizado para
este fim, ou um estagio de natureza profissional objeto de relatério final, consoante os objetivos especificos
visados, nos termos que sejam fixados pelas respetivas normas regulamentares correspondente a um minimo
de 42 créditos ECTS.

2. A conclusdo do curso de especializagdo, referido no numero anterior, confere o Diploma de Pos -
Graduagéo/Estudos Avangados na area ou dominio em que é ministrada a formagao especializada.

3. Excetuam-se, do disposto no nimero anterior, os alunos que usufruam das situagdes previstas no n.° 2 do artigo
6.°

4. O grau de mestre é conferido aos que tenham obtido aprovacdo, ou creditagdo, em todas as unidades
curriculares que integram o plano de estudos do curso de mestrado, e aprovagéo no ato publico de defesa da
dissertagdo, do trabalho de projeto, do relatério de estagio, ou do relatério detalhado integrador e critico da
atividade profissional desenvolvida.

Artigo 8.° - Inscrigdo em Unidades Curriculares e Condigdes de Funcionamento

1. Um aluno pode inscrever -se, em cada semestre, em unidades curriculares que totalizem no maximo 42 créditos,
com a excecgao do previsto no n.° 2 do artigo 9.°.

2. Ainscricdo em cada unidade curricular pode estar condicionada a obteng¢do de precedéncias, conforme indicado
no plano de estudos de cada curso.

3. Depois de iniciado um semestre, o aluno tem o prazo maximo de trés semanas para alterar a sua inscrigdo em
unidades curriculares opcionais.

4. Os creditos a obter em unidades curriculares opcionais podem ser realizados em qualquer semestre (par ou
impar).

5. O aluno podera, se o desejar, inscrever -se em unidades curriculares que n&o integrem o plano de estudos,
sendo devido pagamento de acordo com a tabela de emolumentos e regulamentos em vigor.

6. A inscricdo em unidades curriculares que ndo integrem o plano de estudos ndo esta sujeita ao regime de
precedéncias, ndo € contabilizada para os créditos necessarios para obtengdo do grau de mestre (embora a
unidade curricular venha listada no suplemento ao diploma, se o aluno obtiver aprovagao), mas conta para o limite
semestral de créditos a que o aluno se pode inscrever.
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Artigo 9.° - Inscricdo na Dissertacéo, Trabalho de Projeto ou Estagio

1. Para o aluno se poder inscrever na dissertacao, trabalho de projeto ou estagio de natureza profissional, devera
ter completado pelo menos 48 créditos do curso de mestrado.

2. No ano em que o aluno se inscreve na dissertagdo, no trabalho de projeto, ou no estagio de natureza profissional,
o limite anual de créditos é de 84, independentemente dos semestres.

3. Ainscrigéo sera realizada sempre no semestre impar, no prazo maximo de 30 dias apds o inicio do semestre e
devera ser acompanhada pelos seguintes documentos:

a) Requerimento de admisséo dirigido ao Conselho Cientifico mencionando a area cientifica do curso, a area de
especializagado e o tema da dissertagao, do trabalho de projeto ou do estagio profissional;

b) Declaragéo de aceitagédo do orientador.

4. Compete a cada uma das comissdes de curso de segundo ciclo elaborar, até ao final de cada ano letivo, uma
lista de temas de dissertagdo, ou de trabalhos de projeto, ou de estagios profissionais, que possam ser
disponibilizadas aos alunos antes do ato de inscrigdo, sem prejuizo de outros temas que possam vir a ser
propostos.

Artigo 10.° - Orientagédo da Dissertagéo, do Trabalho de Projeto ou do Estagio Profissional

1. A elaboragéo da dissertacado, do trabalho de projeto, ou a realizagéo do estagio profissional, devera ser orientada
por um doutor ou um especialista de mérito reconhecido na respetiva area cientifica, reconhecido como idéneo pelo
Conselho Cientifico do ISA, que podera ser coadjuvado por um ou dois coorientadores.

2. No caso do orientador ndo pertencer ao ISA, ser& nomeado um coorientador pertencente a esta unidade
organica.

Artigo 11.° - Apresentagéo e Entrega da Dissertagéo, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio

1. Apenas poderéo requerer admissao as provas publicas os candidatos que tenham concluido a parte letiva do
curso.

2. A admisséo as provas € solicitada na Divisdo Académica, em requerimento dirigido ao Presidente do Conselho
Cientifico do ISA e instruido com:

a) Seis exemplares da dissertacao, trabalho de projeto, ou relatério de estagio profissional em suporte de papel;
b) Um exemplar em suporte digital;

¢) Curriculum vifee do candidato

d) Resumo em Portugués e Inglés, com seis palavras-chave cada;

e) Um CDcom a capa, os resumos e curriculum vitee do candidato;

c) Parecer do orientador em conforme a dissertacao, trabalho de projeto, ou relatério de estagio profissional esta
em condic¢des de ser apresentado em provas publicas.

3. A apresentagao da dissertacdo escrita deve obedecer as normas definidas em documento proprio que se
encontra disponivel na pagina web do ISA.

4. Os prazos para a entrega da dissertagéo e a realizacao do ato publico de defesa sao os definidos anualmente no
calendario escolar do ISA.

5. A apresentacao em data posterior ao estipulado obriga a nova inscrigéo na dissertacao, no trabalho de projeto ou
no estagio profissional, de acordo com o estabelecido no artigo 9.°
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Artigo 12.° - Composi¢éo, nomeacgao e funcionamento do juri

1. O juri para apreciagéo da dissertagéo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio é constituido por trés a
cinco membros, nos termos do n.° 2 do artigo 22.° do Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, incluindo o
Coordenador da Comissao de Curso ou outro membro em quem ele delegue, sendo a maioria dos elementos
exterior a equipa de orientacao.

2. Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a dissertagao, o trabalho de projeto ou
o relatério de estagio e sdo nomeados de entre nacionais ou estrangeiros titulares do grau de doutor ou
especialistas de mérito reconhecido como tal pelo Conselho Cientifico do ISA.

3. O juri é constituido no prazo maximo de 15 dias apds a entrega da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do
relatorio de estagio e é nomeado pelo Conselho Cientifico do ISA sob proposta da comissao de curso respetiva.

4. O presidente do juri é o docente do ISA n&o pertencente a equipa de orientagdo mais graduado e, de entre estes,
0 mais antigo.

5. O despacho de nomeacao do juri deve ser comunicado ao candidato, por escrito, no prazo de cinco dias Uteis
apds a sua homeagao.

6. O juri reunira no prazo maximo de 15 dias, apos a sua nomeacgao, para emitir um parecer sobre a aceitagéo da
dissertagéo, do trabalho de projeto ou do relatério de estégio tal como apresentados ou necessidade de alteragdes.
Neste ultimo caso o candidato:

a) Tem 45 dias para apresentar uma nova versao da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatério de
estagio com as alteragdes propostas efetuadas;

b) Em alternativa fara uma declaragdo mencionando que prescinde de efetuar essas alteracoes.

7. As provas de defesa da dissertacédo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio terdo lugar no prazo
maximo de 30 dias apds o parecer positivo ou a apresentacao dos documentos referidos no nimero anterior.

Artigo 13.° - Defesa da Dissertagéo, do Trabalho de Projeto ou do Relatério de Estagio

1. A dissertacéao, o trabalho de projeto ou o relatério de estagio sdo objeto de apresentacao, apreciacéo e discussao
publica pelo juri nomeado de acordo com o artigo 12.° deste regulamento.

2. As provas publicas tém a duragdo maxima de 90 minutos. O candidato devera fazer uma apresentagao de, no
maximo, 15 minutos seguindo -se uma discussado onde podem intervir todos os membros do juri. Nesta discussao o
candidato devera dispor de tempo idéntico ao utilizado pelos membros do juri.

3) Imediatamente apds as provas publicas, o juri reine para apreciagéo e classificagdo das mesmas, de acordo
com o seguinte procedimento:

a) A apreciacao final da dissertacéo, do trabalho de projeto ou do relatorio de estagio é expressa pelas formulas
de Aprovado (com ou sem alteragdes) ou Reprovado por votagdo nominal justificada, ndo sendo permitidas
abstencoes;

b) No caso da dissertacdo, trabalho de projeto ou relatério de estagio ter merecido aprovagdo, a sua
classificacdo € a que resultar da média aritmética das classificagbes atribuidas por cada membro do juri na
escala numérica de 10 a 20 valores.

4. Da reunido do juri é lavrada ata, da qual constam a classificagéo da dissertacao, trabalho de projeto ou relatorio
de estégio, os votos de cada um dos seus membros e a respetiva fundamentagéo, que pode ser comum a todos ou
a alguns membros do juri.

5. O presidente do juri s6 assinara a ata apds o cumprimento do estipulado no n.° 4 deste artigo.

6. Eventuais alteragdes a dissertacdo, ao trabalho de projeto ou ao relatério de estagio, propostas pelo juri, deverdo
ser efetuadas pelo candidato e validadas pelo presidente do juri no prazo maximo de 30 dias apds a data da
discusséo.
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7. No caso previsto no numero anterior, o candidato devera proceder a entrega de trés copias da verséo corrigida
em papel e de uma em suporte digital, na Divisdo Académica do ISA.

Artigo 14.° - Atribuigédo da Classificagéo Final

1. Ao grau académico de mestre é atribuida uma classificagao final, expressa como um inteiro entre 10 e 20, bem
como no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificagdes;

2. O calculo da classificagéo final do mestrado € efetuado pela média ponderada, em fungdo do numero
correspondente de créditos ECTS, das classificacbes de todas as unidades curriculares, incluindo a dissertagéo,
trabalho de projeto ou relatério de estagio.

Artigo 15.° - Titulagdo do Grau de Mestre

1. A titularidade do grau de mestre é obrigatoriamente comprovada pelo Diploma de Registo, que confirma a
formacdo académica do estudante e a aprovacdo em todas as unidades curriculares que integram o plano de
estudos, tal como previsto no Despacho Reitoral n.° 83/UTL/2009;

2. O Diploma de Registo é acompanhado da emissdo do correspondente suplemento ao diploma nos termos do
Decreto-Lei n.° 42/2005, no prazo maximo de 180 dias apds a sua requisigao;

3. A emissao da Carta de Curso é facultativa e sera efetuada apenas para os estudantes que a requeiram;

4. A emissédo de qualquer certiddo que ateste a conclusdo da formacao conferente de grau é facultativa e esta
dependente do requerimento do Diploma de Registo;

Artigo 16.° - Diploma de Pés -Graduagéo/Estudos Avangados

1. Aos alunos que terminem com sucesso a parte curricular do curso de mestrado (especializagao correspondente
ao conjunto organizado de unidades curriculares e com o minimo de 60 créditos ECTS), serd emitido um Diploma
de Pos -Graduagao/Estudos Avangados na area a que o curso se refere;

2. A emissao do Diploma a que se refere o numero anterior € acompanhada do respetivo suplemento ao Diploma;

3. A classificacdo a constar no Diploma serd dada pela média das classificacdes obtidas nas varias unidades
curriculares, ponderadas pelos correspondentes créditos ECTS.

Artigo 17.° - Propriedade Intelectual e Confidencialidade

1. O ISA consagra, como principio geral, a titularidade sobre os direitos de autor e propriedade industrial no ambito
de qualquer atividade de investigagao, realizada no ISA ou com a utilizagdo de meios e recursos deste;

2. Alguns trabalhos de dissertacdo, de projeto ou do relatério de estagio, pela sua natureza ou por serem
desenvolvidos em colaboragdo com entidades empresariais, podem implicar a necessidade de garantir
confidencialidade em determinadas componentes da dissertagao, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio;

3. A situacado prevista no numero anterior devera ser requerida a Comissao de Curso, até 30 dias apds o ato de
inscricdo na dissertacdo, no trabalho de projeto, ou no estégio, identificando os motivos e a entidade que requer a
confidencialidade;

4. Apo6s despacho favoravel da Comissdo de Curso, serd celebrado um protocolo de confidencialidade entre as
entidades envolvidas, equipa de orientagao e estudante, que devera ser assinado por todos os intervenientes;

5. A apresentacao, entrega e defesa da dissertagao, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio, abrangido por
clausula de confidencialidade, obedece ao seguinte:

a) O titulo, resumo e as palavras-chave (tanto em lingua portuguesa como em lingua inglesa) ndo poderao ter
caracter confidencial;

b) O presidente da Comiss&o de Curso e todos os elementos do juri deverdo aceitar e assinar um compromisso de
confidencialidade (em modelo aprovado pelos 6rgéos de gestdo do ISA e disponibilizado na sua pagina na interne);
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c) O texto da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio, que se tornara publico, devera ser
revisto e autorizado pela entidade que requer a confidencialidade, em conjunto com a Comiss&o de Curso;

d) Os dados e as partes do texto considerados confidenciais deverdo constar de um anexo, em volume separado,
que é distribuido apenas aos elementos do juri, devendo ser devolvido a entidade que requereu a confidencialidade
no final das provas.

Artigo 18.° - Propinas

1. A fixacdo do montante das propinas esta sujeita ao definido no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de mar¢o, alterado
pelos Decretos-Leis n.° 107/2008, de 25 de junho, e n.° 230/2009, de 14 de setembro, e é da competéncia do
Conselho Geral da UTL, sob proposta do Reitor;

2. O regime de pagamento de propinas de cada segundo ciclo de estudos do ISA sera definido anualmente pelo
Conselho de Gestdo ou, no caso de cursos ministrados em associacao, pelos 6rgaos legal e estatutariamente
competentes das Unidades Organicas ou Instituicdes envolvidas.

Artigo 19.° - Regime de prescrigbes

Nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre no ISA aplica--se o regime geral de prescricao do direito a
inscricdo, de acordo com a Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, com as alteragdes que lhe foram introduzidas pela Lei
n.° 49/2005, de 30 de agosto e os regulamentos em vigor.

Artigo 20.° - Casos Omissos

As situacdes ndo contempladas no presente regulamento, aplica-se o disposto no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, alterado pelo Decretos-Leis n.° 107/2008, de 25 de junho, e demais legislacdo em vigor, sendo 0s casos
omissos decididos pelos 6rgaos legal e estatutariamente competentes do ISA.

Artigo 21.° - Norma revogatdria e entrada em vigor

O presente Regulamento revoga o regulamento anterior e entra em vigor apés publicagéo no Didrio da Republica.

(Conselho Cientifico, 19 de Setembro de 2011)
1. Ambito e objetivos

No ambito do n.° 3 do artigo 3.° do Regulamento Geral dos Segundos Ciclos de Estudo Conducente ao Grau de
Mestre do ISA (DR, 22 série - n.° 160, de 22 de agosto 2011), que abrange licenciados ha mais de cinco anos, e
tendo ainda em consideragao as Normas para a Elaboragao da Dissertacdo de Mestrado (NEDM) em vigor no ISA,
apresentam-se as seguintes normas aplicaveis a elaboracdo e apresentacdo do Relatério detalhado integrador e
critico da atividade profissional desenvolvida, para efeito de atribuicdo do grau de Mestre pelo ISA/UTL na area
cientifica correspondente a sua licenciatura.

2. Conteudos, apresentacao e estrutura do Relatério

O Relatério devera incluir um relato da experiéncia profissional, devidamente comprovada, que o candidato
considera relevante na area cientifica do Mestrado que pretende obter, com desenvolvimento adequado a
apreciacao do seu ambito e niveis de responsabilidade exercidos, incluindo uma discusséo critica da evolugéo da
sua experiéncia profissional. Devera portanto, demonstrar que adquiriu, através da sua licenciatura de cinco anos,
adicionada pela experiéncia profissional, as competéncias equivalentes ou superiores as dos estudantes que obtém
o0 grau de Mestre com o atual curriculo escolar. Em particular, o Relatério tem que ter uma comprovada
profundidade, técnica ou cientifica, consoante os casos, evidenciando a maturidade do candidato, ndo se podendo
resumir a um relatério de atividades.
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Finalmente, o Relatério deverd permitir ao juri avaliar o candidato sem recurso a outra documentagéo. A titulo
indicativo, o relatério pode incluir os seguintes elementos (apresentados por ordem temporal decrescente):

a) Percurso académico (cursos que tirou ou frequentou, instituigdes e classificacdo obtida; se aplicavel inclua os
titulos das monografias ou trabalhos finais de curso);

b) Atividade profissional (indicar entidade empregadora, datas, funcdo e cargo, principais trabalhos ou atividades
desenvolvidas, descri¢cdo das tarefas que desenvolveu no ambito desses trabalhos);

c) Publicagdes (artigos publicados em revistas internacionais e nacionais; livros e capitulos de livros;
comunicagbes em congressos internacionais e nacionais; relatérios técnicos, paginas na internet, entre outros;
no caso de ser coautor de relatérios institucionais, explicitar o seu envolvimento);

d) Prémios, patentes ou distingdes recebidas;

e) Participagéo ou representacdes (em organizagdes consultivas, profissionais ou associagdes relacionadas com
a atividade profissional do candidato).

Se necessario, por razbes de defesa de direitos ou da privacidade de terceiras partes, o candidato pode usar
designagdes ficticias desde que revele por escrito a respetiva codificagdo aos elementos do juri e essa
descodificagao fique anexada a ata das provas publicas.

O Relatorio devera respeitar a estrutura indicada nos pontos 2., 3. e 5. das NEDM.
3. Procedimentos administrativos

No que se refere a orientagdo, marcagado das provas, discussao publica do Relatério e restantes procedimentos
administrativos seguem-se as normas definidas no Regulamento Geral dos Segundos Ciclos de Estudo
Conducentes ao Grau de Mestre do ISA e no ponto 4. das NEDM.
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Em relagdo a entrega da dissertagéo de constituigdo do juri proponho o seguinte procedimento (ver Figura 2):

i) Entrega da dissertagcao na DA (pelo aluno); a DA procede a verificagdo do cumprimento do plano de estudos e de
situacdo de propina regularizada (inexisténcia de divida pendente);

ii) A DA envia ao presidente da Comissdo de Curso um exemplar da tese com o respetivo oficio, o CD entregue na
versao provisoria, uma fotocopia do parecer do Orientador, e o curriculum vitae do aluno;

iii) O presidente da Comissédo de Curso elabora uma proposta de juri, indicando as diferentes fungbes de cada
elemento do juri e indicando expressamente quem sera o(s) arguente(s), e envia para o Conselho Cientifico, que
fara a homologagao da constituicdo do juri. Devera ser também indicada a data prevista para a discussao, que
devera ter em conta todos os procedimentos que tém que ser tomados, sempre para um periodo superior a um
més. A proposta de juri devera dar entrada no expediente para ser enviada ao Conselho Cientifico;

vi) O Conselho Cientifico pronuncia-se sobre o juri e envia diretamente para a DA, que faz a verificacdo e
organizagao do juri, por funcdes, categorias de acordo com o Regulamento em vigor. De seguida é pedido ao
Presidente do Juri para confirmar a data das provas. Caso o Presidente do Juri ndo seja o Presidente da Comissao
de curso, este devera ceder-lhe o exemplar da dissertacdo que recebeu inicialmente (o aluno apenas ira entregar
cinco exemplares impressos da versao provisoria da dissertacao);

v) No prazo de cinco dias, desde a definicao do juri, a DA fara (por e-mai), a notificagdo do candidato indicando a
constituicao do juri e a data da discussao, a notificagéo oficial dos elementos do juri com a indicacdo da data da
discusséo e envio de um exemplar da tese aos membros do juri. Nesta fase é feito o pedido de parecer dos vogais
sobre a dissertagao rececionada.

As fases seguintes serado realizadas, posteriormente, pela DA:

a) Envio de informacgéo ao aluno sobre da data de defesa de dissertacdo e toda a documentag¢édo necessaria, caso
tenha ou nao reformulagdes apds defesa;

b) Envio a todos os membros do juri do edital de provas, assinado pelo Presidente de Juri;

c) Informagédo ao CG, caso existam membros externos ao ISA na composi¢do do juri, por forma a agilizar o seu
acesso a Tapada da Ajuda;

d) Pedido de publicitagao das provas académicas ao GCI, em local de estilo e na webpage;
e) Divulgagéo das provas académicas no sife da Reitoria;

f) No periodo prévio a defesa, o Presidente do Juri deverd proceder ao levantamento na DA da seguinte
documentagéo: ficha para apreciagao da dissertagao, ata, termo para envio da qualificagcdo a Reitoria e pauta para
atribuicéo de nota.
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Figura 2 — Esquema do procedimento relativo a dissertagées de Mestrado
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1. A dissertagéo de mestrado devera obedecer as seguintes normas:
a) Pode ser escrita em portugués ou em inglés;

b) Nao pode exceder as 80 paginas principais, formato A4, fonte Arial (ou semelhante) de dimensédo dez ou 11,
a espago e meio, com margens de 2,5 cm. Documentagéo complementar podera ser acrescentada na forma de
anexos nao podendo nunca exceder as 120 paginas totais;

c) Deve conter um resumo em portugués e outro em inglés que ndo excedam as 200 palavras e um maximo de

seis palavras-chave;

d) Se for escrita em portugués deve conter um resumo alargado em inglés que ndo exceda as 1000 palavras;

e) Se for escrita em inglés deve conter um resumo alargado em portugués que nao exceda as 1000 palavras.
2. A sequéncia de apresentacao devera ser a seguinte:

a) Capa;

b) Agradecimentos (facultativo);

¢) Resumos e palavras-chave (em portugués e em inglés);

d) indice;

e) Lista de quadros e de figuras e lista de abreviaturas;

f) Texto principal (n&o podera exceder as 80 paginas);

g) Referéncias bibliograficas;

h) Anexos (facultativo).

3. A versdo da dissertacdo em suporte digital devera ser gravada em CD ou DVD, num formato ndo editavel e

devera ser igual a versao impressa.

4. Devera ser entregue, na Divisdo Académica, nos periodos definidos pelo regulamento do mestrado, o seguinte
numero de exemplares da dissertagdo e os seguintes documentos:

i) Versao provisoria (antes da constituigao do juri): cinco exemplares em papel e um exemplar em suporte digital
(CD/DVD), um exemplar do curriculum vitae do candidato, e um parecer do orientador em como o trabalho esta
em condi¢Oes de ser apresentado em provas publicas;

i) Verséo definitiva (apds discusséo e incluindo eventuais corregdes): quatro exemplares em papel, cinco em
suporte digital (CD/DVD) e um outro CD/DVD contendo a capa, o resumo e o abstract e o curriculum vitae do
candidato (em paginas separadas, com a data de defesa da dissertagéo).

5. Nas paginas seguintes apresentam-se os modelos da capa da versdo provisoria, capa da versao definitiva,
lombada, capa do CD/DVD e modelo do Resumo/Absitracta colocar no CD/DVD apropriado.

36



Capa da versao provisoria:

Pagina A4
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Instituto Superior de Agronomia
Universidade Técnica de Lisboa
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[Titulo da dissertacao] (aral 16 pt, soig)

[Subtitulo] (arial 14 pt, bord)
[Nome completo do(a) candidato(a)]  (Arial 14 pt, boic)

Dissertacao para a obtencdo do Grau de Mestre em (arial 14 pt)

[Nome do curso de mestrado]  (Arial 14 pt, bold)

Orientador: [Nome do orientador] (Arial 12 pt)

Coorientador: [Nome do coorientador, caso exista] (Arial 12 pt)

(Versao provisoria) (Arial 12 pt, bold)

Lisboa, [ano] (Arial 12 pt)
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Capa da versao definitiva:
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Jari; (Arial 11 pt, bold)
Presidente: [Grau, nome completo do orientador] (Arial 11 pt)

Vogais: [Grau, nome completo, categoria e local de trabalho] (Arial 11 pt)

Lisboa, [ano] (Arial 12pt)



Cabecalho da capa das versdes proviséria e definitiva das dissertagdes para mestrados a funcionar em consércio

com outras instituigées de ensino:
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Capa de CD/DVD da versdo em suporte digital:

Dimenséao: 12.1 x 12.1 cm
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Capa de CD/DVD para dissertagées de mestrados a funcionar em consércio com outas instituicdes de ensino:
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Modelo do resumo a gravar no CD/DVD:

NOME:

DEPARTAMENTO:

MESTRADO EM:

ORIENTADOR:

COORIENTADOR (caso exista):
DATA (da defesa da dissertacéo):
TITULO DA DISSERTAGAO:

RESUMO

Espaco: 1 ou Y2
N.° maximo de palavras: 200
Margens: 2,5 cm de cada lado

Palavras-chave: (maximo de seis)



Modelo do abstract a gravar no CD/DVD:

TITULO DA DISSERTAGAO (inglés):

(neste cabegalho colocar apenas o titulo da dissertagéo)

ABSTRACT
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N.° maximo de palavras: 200
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(Aprovado em reunidao da CCCC, de 23 de Julho de 2007)

O Decreto-Lei n° 74/2006, de 24 de margo, estabelece, nos artigos 28.° a 38.°, o regime a que deve obedecer o
ciclo de estudos conducente ao grau de doutor. A Deliberagdo n°® 1487/2006, de 26 de outubro, da UTL procede a
adequagdo do Regulamento de Doutoramentos da Universidade Técnica de Lisboa, tendo em atengdo as
alteracgdes introduzidas pelo Decreto-Lei n°® 74/2006. O presente diploma estabelece o regulamento dos ciclos de
estudos superiores no ISA conducentes ao grau de doutor, em conformidade com o estabelecido no Decreto-Lei n°
74/2006 e Deliberagao n° 1487/2006 da UTL.

1. Ambito

1.1 O ISA oferece o 3° ciclo de estudos superiores conducentes ao grau de doutor, num ramo de conhecimento ou
numa sua especialidade nos dominios da Ciéncia, Engenharia e Arquitectura Paisagista.

1.2 Os ramos de conhecimento e especialidades a que se refere o n.° 1.1 constam da Deliberagéo n.° 910/2000
(Deliberagao do Senado n.° 1/UTL/2000).

1.3 O ISA pode associar-se com outros estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, para a
oferta de ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor.

1.4 Os programas de doutoramento em associagdo poderdo reger-se por regulamentos especificos acordados
pelas instituicdes participantes e sao aprovados pela Comissdo Coordenadora do Conselho Cientifico.

1.5 A atribuicdo e a titulagdo do grau de doutor em associacao regem-se, respetivamente, pelo estipulado nos
artigos 42.° e 43.° do Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de marco.

2. Ciclo de estudos conducente ao grau de doutor
O ciclo de estudos conducente ao grau de doutor integra:

a) A preparacao de uma tese original e especialmente elaborada para este fim, adequada a natureza do ramo
de conhecimento ou da especialidade e que contribua para o alargamento das fronteiras do conhecimento;

b) A realizagdo de um curso de doutoramento definido nos termos do n.° 6 deste regulamento.
3. Acesso e ingresso no ciclo de estudos conducente ao grau de doutor
3.1 Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de doutor:

a) Os titulares do grau de mestre, ou equivalente legal;

b) Os titulares de graus de licenciado que sejam detentores de um curriculo escolar ou cientifico especialmente
relevante que seja reconhecido pelo Conselho Cientifico do ISA como atestando capacidade para a realizagéo
deste ciclo de estudos;

c) Os detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional que seja reconhecido pelo Conselho
Cientifico do ISA como atestando capacidade para a realizagdo deste ciclo de estudos.

3.2 O reconhecimento a que se referem as alineas b) e ¢) do n.° 3.1 ndo confere ao seu titular a equivaléncia ao
grau de licenciado ou de mestre, nem o seu reconhecimento.

3.3 O direito ao ingresso num ciclo de estudos conducente ao grau de doutor, adquirido apds a decisdo da
admissao a que se refere o n.° 5.1, é formalizado no ato de matricula na Divisdo Académica.
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4. Apresentagéo das candidaturas

4.1 A submissao das candidaturas aos programas do 3° ciclo de estudos decorre nos 6rgaos competentes do ISA,
devendo constar do processo os seguintes elementos:

a) Ficha de candidatura (impresso proprio, fornecido pelos servigos e disponivel para preenchimento on/ine) da
qual faz parte a indicagéo do nome do orientador;

b) Declaragao de aceitagao por parte do orientador proposto;
¢) Plano provisoério do trabalho, com indicacéo do titulo do plano da tese, area disciplinar e palavras-chave;
d) Curriculum vitae,

e) Certiddo comprovativa do(s) grau(s) académico(s) com indicacdo da(s) unidades curriculares realizadas e
respetivas classificacoes;

f) Declaragdo em que o candidato se compromete a cumprir o codigo de conduta do ISA para a prossecucao do
trabalho conducente ao grau de doutor;

g) Outros documentos que o candidato considere pertinentes para a avaliagéo da respetiva candidatura.
4.2 O processo de candidatura é entregue na Divisdo Académica.

4.3 A candidatura a um programa do 3° ciclo é formalizada pela entrega do processo de candidatura e pelo
pagamento do emolumento devido pela candidatura.

5. Normas gerais de admissao nos ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor

5.1 Compete ao Conselho Cientifico do ISA decidir sobre a admissdo dos candidatos mediante proposta da
Comissao Coordenadora da Pos-Graduagéao.

5.2 A proposta da Comissao Coordenadora da Pds-Graduagéo tera em conta:
a) O curriculo escolar, cientifico ou profissional do candidato;
b) A adequacao da formagéo académica ao ciclo de estudos a que se candidata.

5.3 Quando considerar necessario, a Comissao Coordenadora da Po6s-Graduagéo podera solicitar ao candidato
informagao adicional.

5.4 Para fundamentar a proposta referida no n° 5.1, a Comisséo Coordenadora da Pés-Graduagao podera solicitar
pareceres escritos fundamentados a dois professores ou investigadores doutorados, considerados especialistas no
dominio cientifico de estudo aplicavel.

5.5 O parecer mencionado no n° 5.4 sera obrigatorio para o reconhecimento a que se referem as alineas b) e c) do
n.°3.1.

5.6 No caso dos titulares de graus académicos perfazendo um total de 300 créditos ECTS, ou de titulares de uma
licenciatura com cinco anos, que possuam qualificagdes finais ndo inferior a 14 valores, apenas sera objeto de
apreciacao a adequacao da formagéo académica ao ciclo de estudos a que se candidata.

6. Curso de doutoramento

6.1 O plano de estudos do curso de doutoramento é definido, para cada candidato, pela Comissdo Coordenadora
da Pds-Graduacao de acordo com a alinea e) do n.° 8.2 e inclui unidades curriculares especificas de 3° ciclo do ISA
ou de outras Escolas da UTL. Sempre que admissivel, podem fazer parte do plano de estudos unidades curriculares
de 2° ciclo do ISA ou de outras Escolas da UTL.

Em casos devidamente justificados a Comissdo Coordenadora da Pés Graduacgao podera considerar a integracao
no plano de estudos de unidades curriculares de outras Universidades nacionais ou internacionais.
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6.2 O ISA oferece também programas especificos, tematicos, de cursos de doutoramento. Estes programas seréo
aprovados pela Comissdo Coordenadora do Conselho Cientifico por proposta de docentes do ISA informada de
parecer da Comissdo Coordenadora da Pés-Graduagao.

6.3 No caso dos programas referidos em 6.2, o ISA pode associar-se com outros estabelecimentos de ensino
universitario, regendo-se por regulamentos especificos, como referido em 1.3 e 1.4, que respeitem os principios e
as praticas inerentes ao presente regulamento.

6.4 O conjunto das unidades curriculares que constitui o curso de doutoramento deverd totalizar um numero de
unidades de crédito nao inferior a 30 créditos ECTS, ndo se contabilizando para este efeito os créditos relativos as
unidades curriculares a que se refere a alinea f) do n.° 8.2.

6.5 Do curso de doutoramento constara obrigatoriamente uma unidade curricular de seminario, com seis unidades
de crédito ECTS, direcionada para a aquisicdo e organizagdo de conhecimentos, e desenvolvimento de
metodologias que substanciem e fundamentem um plano de trabalhos detalhado com vista a elaboracédo da tese de
doutoramento.

6.6 O desempenho na unidade curricular referida no n.° 6.5 sera avaliado, com base num trabalho escrito e numa
prova oral, por um juri nomeado de acordo com o estipulado na alinea g) do n.° 8.2.

6.7 A avaliacdo a que se refere o n.° 6.6 devera ser realizada até 18 meses apds a matricula no ciclo de estudos.

6.8 Os titulares de um Diploma de Estudos Avangados da UTL ou diploma equivalente em area cientifica
considerada adequada serdo dispensados da realizagdo das unidades curriculares que constituem o curso de
doutoramento, exceto a referida no n° 6.5, mediante pedido escrito formulado @ Comissdo Coordenadora da Pds-
Graduagéo, acompanhado da documentacao comprovativa dos diplomas em causa.

7. Submissao para apreciagao e versao final da tese

7.1 Concluido com aproveitamento o curso de doutoramento e terminada a elaboragéo da tese, o doutorando deve
solicitar, no prazo minimo de dois anos e maximo de cinco anos a contar da data de inscrigao no ciclo de estudos, a
realizagao das provas em requerimento dirigido ao Presidente do Conselho Cientifico do ISA instruido com:

a) Sete (nove, caso o juri de doutoramento inclua sete membros) exemplares impressos da tese;

b) Dois exemplares impressos do resumo da tese, em portugués e em inglés, acompanhado com a indicacao de
dez palavras-chave;

c) Dois exemplares impressos do curriculum vitae,

d) Oito exemplares da tese em suporte eletronico (em formato ndo editavel) com permisséo de reprodugéo,
incluindo resumos e palavras-chave em portugués e em inglés;

e) Parecer do orientador.
7.2 Aos alunos que n&o cumprirem o prazo referido no ponto anterior serg anulada a inscri¢ao.
7.3 A tese a submeter para apreciagao pelo juri podera ser redigida em portugués ou em inglés.

7.4 A apresentacao grafica e alguns requisitos respeitantes & organizagdo da tese a submeter para apreciagao pelo
juri e da verséo final da tese deveréo obedecer aos requisitos estabelecidos pelo ISA.

8. Coordenacao cientifica dos ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor

8.1 A coordenagéo cientifica dos ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor é da responsabilidade da
Comissao Coordenadora da Pos-Graduagéao.

8.2 A coordenagZo cientifica dos ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor compete:
a) Coordenar a selecdo dos candidatos ao acesso aos ciclos de estudos;

b) Apresentar ao Conselho Cientifico do ISA a proposta de aceitagdo dos candidatos ao acesso aos ciclos de
estudos;
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c) Nomear o orientador cientifico, uma vez obtida a sua concordancia e apds escolha livre feita por cada
candidato;

d) Nomear os coorientadores, sob proposta fundamentada do orientador cientifico que justifique a necessidade
de existéncia de coorientagao;

e) Preparar, em conjunto com os orientadores, as propostas dos planos de estudos de cada aluno, para
homologagéao pelo Conselho Cientifico do ISA;

f) Decidir, em conjunto com os orientadores, sobre a necessidade de realizagcdo, para além das unidades
curriculares constantes do plano de estudos, de unidades curriculares preliminares ou propedéuticas, ao nivel
de licenciatura e/ou de mestrado, nos casos de candidatos cuja formagao ndo contemple os requisitos minimos
para a frequéncia do curso de doutoramento;

g) Propor, para aprovagéo pela Comissdo Coordenadora do Conselho Cientifico do ISA, a constituicdo do juri
para apreciagdo do desempenho na unidade curricular definida no n.° 6.5, formado por trés professores,
investigadores doutorados ou especialistas de mérito reconhecido no dominio de estudo aplicavel, ndo incluindo
mais do que um dos elementos da equipa de orientadores;

h) Propor, ouvidos os orientadores cientificos e o departamento ou unidade de investigacdo onde formalmente
decorreu o trabalho conducente a tese de doutoramento, a constituigdo do juri de doutoramento para deciséo
pela Comissdo Coordenadora do Conselho Cientifico do ISA;

i) Propor alteragbes ao Regulamento Geral dos Doutoramentos no ISA.
9. Orientagao cientifica

9.1 A orientagdo cientifica da tese de doutoramento ficara a cargo de um professor ou de um investigador doutorado
do ISA ou oriundo de outra instituicdo de ensino superior nacional ou estrangeira, desde que reconhecido como
adequado pelo Conselho Cientifico por proposta da Comissao Coordenadora do Conselho Cientifico do ISA.

9.2 Sempre que desejavel poderdo ser admitidas situa¢des de coorientagao.

9.3 O regime de orientagdo conjunta € obrigatério sempre que o orientador ndo pertengca ao ISA, sendo a
coorientagdo exercida por um professor ou um investigador doutorado do ISA.

9.4 Compete ao Conselho Cientifico analisar e decidir sobre os pedidos de mudancas de orientador, quando
devidamente fundamentados.

9.5 Noutras situagbes em que se justificar o regime de orientagdo conjunta, podem ser nomeados coorientadores,
professores ou investigadores doutorados ou especialistas de mérito reconhecido.

10. Juri de Doutoramento

10.1 A tese é objeto de apreciagéo e discussdo publica por um juri nomeado pelo 6rgéo legal e estatutariamente
competente da UTL, sob proposta do Conselho Cientifico do ISA.

10.2 O juri de doutoramento é constituido:

a) Pelo Reitor da UTL, que preside, ou pelo Presidente do Conselho Cientifico do ISA, por delegacdo do Reitor
com capacidade de subdelegacéo;

b) Por um minimo de trés vogais doutorados;
c¢) Pelo orientador ou coorientadores, sempre que existam.

10.3 Dois dos membros do juri referidos na alinea b) do n.° 10.2 sdo designados de entre os professores e
investigadores doutorados de outras instituicdes de ensino superior ou de investigagcéo, nacionais ou estrangeiras.

10.4 Pode ainda fazer parte do juri, um especialista de reconhecida competéncia na area cientifica em que se
insere a tese.
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10.5 O numero maximo de vogais recomendado sera cinco, podendo atingir sete em situagbes devidamente
fundamentadas.

10.6 O juri deve integrar pelo menos trés professores e investigadores doutorados do dominio cientifico em que se
insere a tese.

10.7 As deliberacdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através de votagdo nominal
justificada, ndo sendo permitidas abstencoes.

10.8 Das reunides do juri sdo lavradas atas, das quais constam os votos de cada um dos seus membros e a
respetiva fundamentacdo, a qual podera ser comum a todos ou a alguns membros do juri e que devera ser
especialmente detalhada nos casos em que for atribuida a qualificagdo a que se refere o n.° 12.3 deste
regulamento.

11. Funcionamento do Juri de Doutoramento

11.1 Previamente ao ato publico de defesa da tese, no prazo de 30 dias apds a respetiva nomeagéo, o juri deve
reunir e deliberar sobre:

a) A aceitagéo da tese para discusséo publica na versdo submetida;

b) A aceitacéo da tese para discussdo publica numa versao que devera incluir as corregbes e alteragbes de
detalhe recomendadas pelo juri;

c) A rejeicdo da tese na versao submetida, fornecendo ao candidato as recomendacdes necessarias para que
este a possa reformular e proceder a submissédo, no prazo maximo de 180 dias Uteis a contar da data da
deliberacao do juri, de uma versao passivel de aceitagao para defesa publica;

11.2 O juri marcara as provas de defesa da tese, que devem ter lugar no prazo de 60 dias a contar da admissao da
tese ou da entrega da tese reformulada.

11.3 Seguindo o determinado no n.° 2 do artigo 48.° do Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de marco, a reunido do juri a
que se refere o n.° 11.1 pode ser realizada por teleconferéncia.

11.4 No decorrer das provas publicas podera ser utilizada uma lingua estrangeira, desde que compreendida por
todos os intervenientes.

11.5 As provas publicas de defesa da tese ndo podem, em caso algum, exceder a duragao de 150 minutos.
11.6 Cabe ao presidente do juri fazer a gestéo da duracéo das provas publicas de acordo com as seguintes regras:

a) As provas iniciar-se-d0 com uma exposicao oral feita pelo candidato, com a duragdo maxima de 30 minutos,
sintetizando o conteudo da tese e pondo em evidéncia os seus objetivos, os meios utilizados para a realizar e as
principais conclusdes obtidas;

b) Segue-se um periodo de discussdo com o candidato no qual todos os vogais do juri devem intervir;
¢) Nenhum elemento do juri podera usar mais do que 30 minutos para discussao com o candidato;

d) Durante a discussdo o candidato dispora de um tempo total de intervengao igual ao das intervencdes dos
membros do juri.

11.7 No final das provas publicas, o juri reunird em privado para decidir sobre a aprovagdo do candidato e a
qualificagao a atribuir, comunicando entdo ao candidato a deliberagdo tomada.

11.8 Em caso de aprovagéo, sem prejuizo da deliberacdo tomada, se for aplicavel e se assim o entender, o juri
podera determinar por escrito que o candidato introduza pequenas alteragdes na versdo final da tese, que a
melhorem e que tenham resultado da discussao publica.

11.9 A tese assumira caracter definitivo apos a realizagdo das provas e, quando for caso disso, apds a confirmagéo
pelo presidente do juri das alteracdes solicitadas.
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11.10 O candidato procedera, no prazo maximo de 30 dias apds a realizagéo das provas, a entrega de quatro
exemplares impressos da tese definitiva e cinco exemplares em suporte eletronico (em formato nédo editavel).

12. Qualificagéo final do grau de doutor

12.1 Ao grau académico de doutor é atribuida pelo juri uma qualificacdo final, tendo em consideragdo as
classificacdes obtidas nas unidades curriculares do curso de doutoramento e o mérito da tese apreciado no ato
publico.

12.2 A qualificagéo final sera expressa pelas formulas de Recusado ou Aprovado, num dos dois niveis seguintes:

Aprovado com bom e Aprovado com muito bom.

12.3 A qualificagdo de Aprovado com muito bom por unanimidade, o juri pode ainda atribuir a qualificagdo de Muito
bom com distingdo aos que cumpram na totalidade os seguintes requisitos:

a) Demonstrem satisfazer um desempenho de nivel excecional, em termos das capacidades e competéncias,
dos requisitos fixados no artigo 28.° do Decreto-Lei n° 74/2006, de 24 de margo;

b) Apresentem resultados de investigagdo que tenham merecido divulgagdo internacional em publicacdes
periddicas com comité de selegdo, atestando o seu contributo para o alargamento das fronteiras do
conhecimento no dominio de estudo;

¢) Caso o ciclo de estudos integre a realizagdo de um curso de doutoramento, tenham média final de concluséo
do curso nao inferior a 16 valores.

12.4 O grau de doutor é titulado por uma carta doutoral emitida pelo 6rgéo legal e estatutariamente competente da
UTL, de acordo com o determinado no artigo 37.° do Decreto-Lei n® 74/2006, de 24 de margo.

13. Registo das teses
As teses de doutoramento em curso sdo objeto de registo nos termos do Decreto-Lei n°® 52/2002, de 2 de margo.
14. Confidencialidade

Alguns trabalhos, pela sua natureza ou por serem desenvolvidos em colaboragdo com entidades empresariais,
podem implicar a necessidade de garantir confidencialidade em determinadas componentes da tese. Estas
situacdes deverao ser comunicadas pelo candidato a Comissdo Coordenadora da Pds-Graduagéo antes da entrega
da tese, identificando claramente a entidade e a parte da tese que requer a confidencialidade, bem como o periodo
de tempo durante o qual a confidencialidade devera ser mantida.

Caso a Comisséo Coordenadora da Pos-Graduagéo considere relevantes os motivos invocados para a necessidade
de garantir o caracter de confidencialidade, deverdo seguir-se os seguintes procedimentos:

a) O titulo, resumo e as palavras-chave (tanto em lingua portuguesa como em lingua inglesa) ndo poderao ter
caracter confidencial;

b) Todos os elementos do juri deverao aceitar e assinar um compromisso de confidencialidade em modelo
aprovado pelos 6rgaos de gestao do ISA;

c) O texto da tese que se tornara publico, devera ser revisto e autorizado pela entidade que requer a
confidencialidade, em conjunto com a Comisséo Coordenadora da Pds-Graduacgao;

d) Os dados e as partes do texto considerados confidenciais deverao constar de um anexo, em volume
separado, que é distribuido apenas aos elementos do juri, devendo ser devolvido no final das provas aos
Servigos Académicos da UTL, que o mantera confidencial durante o periodo requerido.

15. Regime especial de apresentagéo da tese

16.1 Os que reunam as condic¢des para acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de doutor podem requerer a
apresentacao de uma tese ao ato publico de defesa sem inscri¢géo no ciclo de estudos a que se refere o n.° 2 deste
regulamento e sem a orientagédo a que se refere o n.° 9.
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16.2 Compete ao Conselho Cientifico do ISA decidir quanto ao pedido referido no n.° 15.1, tendo em conta o
parecer da Comissdo Coordenadora da Pdés-Graduacdo, apds apreciacdo do curriculo do requerente e da
adequacao da tese aos objetivos visados pelo grau de doutor, nos termos do artigo 28.° do Decreto-Lei n° 74/2006.

16. Matricula e inscrigdo nos ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor
16.1 Matricula
Para a matricula ser efetiva sdo necessarios os seguintes documentos:
a) Bilhete de identidade ou passaporte e respetiva fotocopia;
b) Fotocdpia do cartao de contribuinte;
¢) Uma fotografia;
d) Boletim individual de saude devidamente atualizado;
e) Certiddo discriminativa comprovativa do(s) grau(s) académico(s) com indicacao da(s) média(s).
16.2 Inscricao

A inscricao € o ato que, ap6s a matricula, faculta ao aluno o direito a frequentar o curso. A inscrigdo formaliza-se
pelo preenchimento e entrega da ficha de inscricdo, onde sdo identificadas as unidades curriculares do plano de
estudos do aluno, e pelo pagamento da respetiva taxa, seguro escolar e primeira prestacdo das propinas.

17. Propinas de Matricula e Inscrigao

O valor das propinas e a metodologia de pagamento séo fixados anualmente pelos 6rgédos competentes do ISA,
para cada curso. O valor estipulado mantém-se durante o periodo do ciclo de estudos, que tem inicio no dia da
inscrigao.

18. Prazos

18.1 A matricula e a inscricdo devem ser feitas em simultaneo no prazo maximo de 20 dias a contar da data em que
for homologada a aceitagéo da candidatura.

18.2 Aos candidatos, cuja candidatura tenha sido aceite e homologada, que ndo cumpram o prazo estipulado no
ponto anterior sera anulada a candidatura.

18.3 O ndo cumprimento do prazo para pagamento de propinas implica o pagamento de juros de mora.
19. Casos Omissos

Aos casos omissos aplicam-se as normas previstas no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na Deliberagao n.°
1487/2006, de 26 de outubro, da UTL e no Cddigo do Procedimento Administrativo.
20. Disposigoes Finais

20.1 O presente regulamento entrara em vigor a data da homologacéo reitoral, data a partir da qual séo
automaticamente revogados o Regulamento Geral dos Programas de Doutoramentos do ISA, de 10 de julho de
2000, e todos os regulamentos especificos das unidades académicas sobre programas de doutoramento.

20.2 O presente Regulamento podera ser revisto a pedido da maioria dos membros da Comisséo Coordenadora do
Conselho Cientifico ou do Presidente do Conselho Cientifico do ISA, devendo as alteragbes ser aprovadas por uma
maioria de dois ter¢gos dos membros da Comissdo Coordenadora do Conselho Cientifico.
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(Aprovado em reuniao do Conselho Cientifico, em 10 de fevereiro de 2011)

O regulamento dos ciclos de estudos superiores no ISA conducentes ao grau de Doutor, em conformidade com o
estabelecido no Decreto-Lei n.° 74/2006, com a redagdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, e
Deliberagcao n.° 1487/2006 da UTL, estabelece a obrigatoriedade de existéncia de uma unidade curricular de
Seminario. Neste documento especificam-se as normas de funcionamento, objetivos e formas de avaliagédo, em
conformidade com o que esté estabelecido no Regulamento dos Doutoramentos do ISA.

1. Principios Gerais

O ponto 6.5 do Regulamento de Doutoramentos estabelece “do curso de doutoramento constara obrigatoriamente
uma unidade curricular de seminario, com seis unidades de crédito ECTS, direcionada para a aquisicdo e
organizagdo de conhecimentos, e desenvolvimento de metodologias que substanciem e fundamentem um plano de
trabalhos detalhado com vista a elaboragao da tese de doutoramento”.

Esta unidade curricular tem por finalidade:

a) Verificar se o aluno possui conhecimentos, capacidade de pesquisa e de desenvolvimento experimental no
tema em que se propde realizar a tese;

b) Avaliar o plano de trabalhos para a continuagdo da tese, tendo em vista a sua conclusdo nos prazos
previstos, indicando medidas corretivas, se necessario.

2. Normas da componente avaliagdo
A avaliacdo da unidade curricular Semindrio baseia-se na apreciagdo dos seguintes elementos:
a) Um documento, de suporte escrito, que ndo devera exceder dez péaginas.

O documento de suporte escrito deve incluir o titulo provisério da tese, a area disciplinar, as palavras-chave,
os objetivos, o tema, o levantamento do estado da arte, a metodologia a ser utilizada, incluindo, sempre que
possivel, resultados preliminares, o cronograma dos trabalhos com identificacdo clara das tarefas, os
resultados esperados, a estrutura organizativa da tese, a bibliografia e outros recursos a considerar.

b) Apresentacdo oral e discussdo do documento numa prova publica. Esta prova pode ser feita por
teleconferéncia.

A apresentagdo oral do documento referido em a) pode ser feita com recurso a suporte digital e tera a
duragdo maxima de 20 minutos. A prova tera a duragdo maxima de duas horas, devendo ser dado o mesmo
tempo ao juri e ao candidato.

3. Prazos e realizagdo da prova de avaliagédo
A unidade curricular Seminario rege-se pelos seguintes prazos:

a) A inscricdo na unidade curricular Seminario devera ser realizada durante o primeiro semestre, em que se
completam os 18 meses de matricula no doutoramento. A avaliagdo devera ser realizada até ao final da época
de exames do semestre em que o candidato se inscreve na unidade curricular;

b) O documento de suporte escrito referido em 2. a) devera ser entregue até 15 dias antes da data da prova
oral. Deste documento, devem ser entregues trés exemplares em papel e uma em formato digital;

c) A prova publica, que se iniciara com a apresentacao oral, devera ter local, data e hora de realizagdo,
previamente marcadas e divulgadas com, pelo menos, uma semana de antecedéncia;

d) O juri para apreciagédo do desempenho na unidade curricular Seminario é constituido pelo Coordenador de
Seminario, um dos elementos da equipa de orientadores e um ou dois professores, investigadores doutorados
ou especialistas de mérito reconhecido no dominio de estudo aplicavel;
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e) O juri deve ser nomeado pelo Coordenador da Comisséo de Curso, de acordo com o estabelecido em c), no
prazo minimo de 30 dias anterior a data da realizagéo da prova publica;

f) Um dos elementos que compdem o juri, constituido como indicado em d) deve ser, sempre que possivel,
externo ao ISA. Preside ao juri o Coordenador do Seminario, exceto no caso de fazer parte da equipa de
orientadores. Neste caso, deve presidir o docente do ISA. Podem integrar o juri, professores aposentados e
jubilados;

g) O resultado final da avaliagéo nesta unidade curricular sera:
“Aprovado” - tendo neste caso, classificagao inteira de 10-20;
“Nao Aprovado”;

“Aprovado Sujeito a Revisédo” - devendo, neste caso, a versao revista ser entregue durante o semestre
seguinte. A versao revista € avaliada pelo mesmo juri, sem necessidade de haver apresentagdo e
discusséo.

h) A aprovacao sera obtida com maioria dos votos ou, por unanimidade;

i) No caso de a decisao do juri ser de “Nao Aprovacao”, devera ser elaborado um parecer fundamentado,
registado em ata, e assinado por cada um dos membros do juri.

4. Confidencialidade

Alguns trabalhos, pela sua natureza ou por serem desenvolvidos em colaboragdo com entidades empresariais,
podem implicar a necessidade de garantir alguma confidencialidade em determinadas componentes da tese.

Nestas situagdes, no inicio do semestre no qual se inscreveu na unidade curricular Seminario, o aluno devera
requerer a Comissao de Curso, a condi¢cao de confidencialidade, identificando claramente a entidade e a parte da
tese que requer confidencialidade e o respetivo prazo.

Caso a Comissao de Curso considere relevantes os motivos invocados para a necessidade de garantir o caracter
de confidencialidade, deverdo seguir-se os seguintes procedimentos:

a) O titulo do documento nado podera ter caracter confidencial;

b) O Presidente da Comissdo de Curso, e todos os elementos do juri, deverdo aceitar e assinar um
compromisso de confidencialidade (em modelo aprovado pelos érgéos de gestdo do ISA e disponibilizado na
sua pagina na /internel);

c¢) O texto do documento devera ser revisto e autorizado pela entidade que requer a confidencialidade;

d) O documento é distribuido apenas aos elementos do juri, devendo ser devolvido a entidade que requereu a
confidencialidade no final das provas.
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Para o ano letivo de 2012/2013, o ISA estabelece os seguintes valores de propinas:

Valor anual
(Euros)

Grau / Curso

Licenciatura (1° ciclo)

Arquitectura Paisagista

Biologia

Engenharia Agronémica

Engenharia Alimentar

Engenharia do Ambiente

Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais
Engenharia Zootécnica

Mestrado (2° ciclo)

Agronomia Tropical e Desenvolvimento Sustentavel
Arquitectura Paisagista

Biologia Funcional

Engenharia Agrondémica

Engenharia Alimentar

Engenharia do Ambiente

Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais
Engenharia de Sistemas Bioenergéticos
Engenharia Zootécnica — Produgao Animal
Matematica Aplicada as Ciéncias Biologicas
Viticultura e Enologia

1.037,20

1.250,00

Ciéncias Gastronémicas 2.250,00

Gestao e Conservagédo de Recursos Naturais 1.000,00

Gestao da Floresta e dos Recursos Naturais no 3.000,00

Mediterraneo

Doutoramento (3° ciclo)

Arquitectura Paisagista

Arquitectura Paisagista e Ecologia Urbana
Engenharia Agrondémica

Engenharia Alimentar

Engenharia do Ambiente

Engenharia dos Biossistemas

Engenharia Florestal e dos Recursos Naturais
Engenharia Zootécnica

Gestao Interdisciplinar da Paisagem
Matematica e Estatistica

Restauro e Gestéo Fluviais

3.000,00

1° ano: 2.750,00,
seguintes: 3.000,00

Alteragdes Climaticas e Politicas de Desenvolvimento
Sustentavel
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Obs.

consorcio ISA+FC/UL, alinea c) do artigo
42.° do DL n.° 107/2008, de 25 de junho;

consorcio ISA+FMV, alinea b) do artigo 42.°
do DL n.° 107/2008, de 25 de junho;

consorcio ISA+FC/UP, alinea c) do artigo
42.° do DL n.° 107/2008, de 25 de junho

consorcio ISA+FCT/UNL, alinea c) do artigo
42.° do DL n.° 107/2008, de 25 de junho

consorcio ISA+ECT/EU, alinea c) do artigo 42.°
do DL n.° 107/2008, de 25 de junho
mestrado Erasmus/Mundus, consércio
ISA+FEG/UCP(Porto)

para bolseiros Erasmus/Mundus:

tipo A (fora da Europa) - 8.000 euros;
tipo B (Europa) - 4.000 euros

consorcio ISA+FC/UP+FCT/UC, alinea c) do
artigo 42.° do DL n.° 107/2008, de 25 de junho;

consorcio ISA+FMV, alinea c) do artigo 42.°
do DL n.° 107/2008, de 25 de junho;

consorcio ISA+IIFA/EU+DCA/UAg, alinea c)
do artigo 42.° do DL n.° 107/2008, de 25 de
junho;

consorcio ISA+IST+FA, alinea c) do artigo
42.°do DL n.° 107/2008, de 25 de junho;

consorcio ISA+IST+FCT/UNL+FC/UL+ICS/UL,
alinea c) do artigo 42.° do DL n.° 107/2008, de
25 de junho;



(Conselho de Gestéao, 19 de abril de 2012)
1° ciclo (Licenciaturas) e 2° ciclo (Mestrados) e 3° ciclo (Doutoramentos) do Instituto Superior de Agronomia

Nos termos previstos na Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, com as altera¢des introduzidas pela Lei n.° 49/2005, de
30 de agosto, o Conselho de Gestdo do Instituto Superior de Agronomia (ISA) aprovou, para o ano letivo de
2012/2013, o seguinte regulamento:

Artigo 1.° - Direitos inerentes ao pagamento de propinas
1. A matricula no ISA confere a qualidade de aluno e o direito & inscricdo nos cursos nele lecionados.
2. Alinscrigéo nos cursos supra referidos confere ao aluno os seguintes direitos:

a) Frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no ambito das unidades curriculares em que esteja
validamente inscrito, bem como beneficiar, nos termos definidos no n.° 3 do artigo 71.° do Estatuto da Carreira
Docente Universitaria, de assisténcia por parte dos docentes dessas mesmas unidades curriculares;

b) Ver avaliados os seus conhecimentos sobre as matérias lecionadas e sumariadas nas unidades curriculares,
no mesmo ano letivo, em que esteja validamente inscrito;

c) Utilizar, respeitando os respetivos regulamentos de utilizacdo, a Biblioteca, Centro de Informatica e outras
estruturas de apoio ao ensino existentes no ISA.

3. Perde a qualidade de aluno do ISA num determinado ano letivo
a) Todo aquele que ndo se inscreva em unidades curriculares de qualquer licenciatura ou mestrado do ISA;
b) Quem n&o pague as propinas respeitantes ao ciclo de estudos em que se encontra inscrito;
¢) Quem vir declarada como nula, ou como caducada, a sua inscri¢éo.

Artigo 2.° - Montante anual da propina

1. Os montantes anuais da propina, e as formas de pagamento, para cada ano letivo, relativamente a frequéncia do
1°, 2° e 3° ciclos de estudos, nos termos da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, com as alteragdes introduzidas
pela Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto, bem como a definicdo e periocidade das respetivas prestagdes de
pagamento, sdo fixados anualmente, por despacho do Presidente do ISA, ao abrigo da alinea h) do n.° 10 do
artigo 10.° dos Estatutos do ISA.

2. Os montantes definidos no despacho supra citado s&o devidos, independentemente do semestre e do nimero de
unidades curriculares em que o aluno se encontre inscrito;

3. Os alunos de mestrado que tenham ja realizado todas as unidades curriculares, e que tenham estado inscritos na
dissertagdo, mas nado a tenham entregado até ao prazo definido no calendario escolar, sdo obrigados a realizar
uma inscrigdo num novo ano letivo, e efetuar o pagamento do seguro escolar e taxa de inscricdo. Nesta situacgao,
estao definidos periodos de entrega da dissertagédo e o aluno tera que efetuar o pagamento das prestacdes da
propina correspondentes até ao limite de cada um destes periodos, ficando isento das prestagdes subsequentes.
Os periodos de entrega da dissertagé@o e correspondentes valores a pagar sao os seguintes:

a) Pagamento de 25% do valor da propina, caso a entrega da dissertacdo decorra até 31 de janeiro;
b) Pagamento de 50% do valor da propina, caso a entrega da dissertagéo decorra até 31 de marco;
c) Pagamento de 75% do valor da propina, caso a entrega da dissertagédo decorra até 31 de maio;

d) Pagamento de 100% do valor da propina, caso a entrega da dissertacdo decorra depois de 31 de maio, até
ao final do ano letivo.

4. Caso a dissertacdo seja entregue dentro do prazo definido na calendario escolar, mas a respetiva discussdo nao
ocorra até 31 de dezembro do ano letivo a que a inscricao diz respeito, por motivos ndo imputaveis ao aluno,
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este tera que efetuar uma nova inscricdo, mas que ndo comportara o pagamento da taxa de inscrigdo nem de
propina, desde que tenham sido cumpridos os prazos estabelecidos no regulamento dos mestrados decorrentes
do momento em que efetuou a entrega da dissertagao, designadamente a aprovagdo e nomeagao do juri
proposto pela comissdo de curso, e tenha sido emitido parecer sobre a aceitacdo da dissertacdo. O nao
cumprimento destes prazos pelo aluno obriga a regularizagdo do pagamento da propina nos moldes definidos
neste regulamento.

Artigo 3.° - Pagamento da propina

1. Ao valor da propina acresce o pagamento dos valores de seguro escolar e taxa de inscricdo, a serem realizados
no primeiro ato de pagamento.

2. Os alunos de 1° e 2° ciclos que se inscrevam apos a data limite para o pagamento da 12 prestagéo, teréo sete
dias uteis, apds a inscricao, para realizar o respetivo pagamento.

3. Para os alunos de 3° ciclo:

a) A matricula e a inscrigdo devem ser efetuadas em simultaneo, no prazo maximo de 20 dias a contar da data
em que for homologada a aceitagéo da candidatura pelo Conselho Cientifico;

b) Aos candidatos de doutoramento, cuja candidatura tenha sido aceite e homologada, e que ndo cumpram o
prazo estipulado no ponto anterior, sera anulada a candidatura;

c) Nao se encontram sujeitos a penalizagdes os alunos que requeiram bolsa da Fundagéo para a Ciéncia e
Tecnologia, enquanto aguardam a decisao final sobre a candidatura, ou sempre que se verifiquem atrasos no
inicio do programa de doutoramento, que n&o possam ser imputados ao aluno.

4. O pagamento da propina podera efetuar-se:

a) Através da rede de caixas automaticas - multibanco. A Divisdo Académica disponibilizara aos alunos as
referéncias necessarias ao pagamento via multibanco e o valor da propina;

b) Através de depdsito bancario, em qualquer balcdo da Caixa Geral de Depositos, conta n°® 0027069853130,
devendo constar no talao de depdsito o nome completo do aluno e nimero de aluno. A copia deste taldo de
depdsito devera ser obrigatoriamente entregue na Divisdo Académica - Nucleo de Graduag&o, no prazo de
sete dias a contar da data do depdsito;

5. O atraso no pagamento das propinas devidas nos prazos estabelecidos no presente Regulamento, implica o
pagamento de juros de mora a taxa de juro legal em vigor, aplicavel as dividas ao Estado e outras entidades
publicas, para cada ano.

6. Caso se verifique a situagéo descrita no numero anterior, o pagamento dos valores em divida s6 podera ser
efetuado através de deposito bancario nas condigdes ja indicadas no ponto 4., alinea b). Em qualquer altura, a
Divisao Académica pode prestar informagéo aos alunos sobre os valores em divida.

7. Os alunos que requeiram bolsa de estudo s6 tém que proceder ao pagamento da propina apos ter sido proferida
a decisao final sobre a candidatura e, se concedida a bolsa, apds o recebimento do respetivo montante. Estes
alunos dispdem de um prazo de dez dias uteis, apos receberem a bolsa ou tomarem conhecimento da deciséo
final, para a regularizagado da respetiva situagao.

Artigo 4.° - Cursos em associagao

Para os alunos inscritos em cursos ministrados em associagdo com outras universidades, as propinas sao
estabelecidas, em conjunto, pelos 6rgaos competentes das instituigbes envolvidas.

Artigo 5.° - Anulagéo voluntaria da inscrigao

1. Os alunos que declarem, por escrito, a vontade de anular a sua inscrigéo, qualquer que seja o motivo, apds o
inicio das aulas do 1° semestre, apenas ficam obrigados ao pagamento correspondente a prestagéo da propina
vencida até a data da anulagéo.
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2. Em qualquer circunstancia da anulag&o, os alunos ndo terdo direito a qualquer reembolso de propinas pagas.
Artigo 6.° - Nao pagamento das propinas

1. Uma vez decorridos os prazos legais, o ndo pagamento das importancias devidas acarreta as consequéncias
previstas no artigo 29.° da Lei n° 37/2003, de 22 de agosto, isto é, a nulidade de todos os atos curriculares
praticados no ano letivo a que o incumprimento da obrigacdo se reporta, ndo abrangendo o conceito de ato
curricular os atos de matricula e inscrigao.

2. A situagdo de incumprimento no pagamento da propina, acrescida dos respetivos juros, € notificada ao aluno,
concedendo-lhe um prazo de cinco dias Uteis para este poder demonstrar que efetuou, de facto e atempadamente,
0 pagamento devido.

3. A notificagdo ao aluno, referida no nimero anterior, bem como todas as demais previstas neste Regulamento,
sera feita por edital a afixar nos locais de estilo, nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo 70.° do Cédigo do
Procedimento Administrativo publicado no Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de novembro, e por correio eletrénico para o
enderecgo constante no respetivo processo do aluno.

4. Para além do pagamento da propina, deve também cada aluno suportar os prémios devidos pelo respetivo
seguro escolar e taxa de inscricdo, bem como, as taxas e emolumentos legalmente fixados, designadamente para:

a) Realizagdo de exames para melhoria de nota;
b) Emissao de certiddes e diplomas;
¢) Admissao e provas académicas (mestrado e doutoramento).

Artigo 7.° - Emissdo de carta de curso, diploma de registo, certiddes de conclusdo de curso e outros documentos
designadamente sobre aproveitamento escolar

Nenhum dos documentos referidos em epigrafe sera entregue sem que esteja efetuado o pagamento de todas as
quantias devidas a titulo de propinas e respetivos juros de mora.
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(Decreto-Lei n.°42/2005, de 22 de fevereiro (artigos 39.° a 42.°); Portaria n.° 30/2008, de 10 de janeiro))

O suplemento ao diploma é um documento administrativo, complementar do diploma académico, que tem por
finalidade facilitar:

a) A insergao do licenciado no mercado de trabalho;
b) A admissdo em universidades estrangeiras;
¢) O reconhecimento académico.

O suplemento ao diploma é um documento bilingue, escrito em portugués e inglés e tem natureza informativa, néo
substituindo o diploma. E emitido segundo o modelo elaborado pela Comissdo Europeia, pelo Conselho da Europa
e pela UNESCO/CEPES, que pretende promover a “transparéncia” internacional e, por outro, o reconhecimento,
junto do meio académico e profissional das qualificagdes (diplomas, graus académicos, certificados, etc).

O suplemento ao diploma é emitido obrigatoriamente sempre que é emitido um diploma, e s6 neste caso, pela
entidade competente para a emisséo do diploma.
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1. Para cada unidade curricular séo definidas regras especificas de avaliagdo de conhecimentos que tém de estar
de acordo com as regras gerais definidas neste documento.

2. As regras de avaliagdo bem como as condi¢des para obtencdo de frequéncia a cada unidade curricular, seréo
definidas pelo responsavel da unidade curricular, e apresentadas aos alunos, por escrito, no inicio do semestre,
podendo ser alteradas com o acordo dos alunos durante as primeiras duas semanas de funcionamento da respetiva
unidade curricular. Nestas regras ficarao definidas as diferentes componentes que irdo contribuir para a avaliagéo, a
nota minima em cada uma delas bem como o peso de cada uma dessas componentes na nota final.

3. Na época normal de exames o aluno tem direito a duas datas de exame para cada unidade curricular a que se
encontra inscrito (com excegéo da situagédo prevista no n.° 6).

4. A avaliagéo a uma unidade curricular pode ser efetuada através de um dos seguintes modos:
a) Avaliagéo continua com possibilidade de dispensa de exame final;
b) Avaliacdo com uma componente continua e exame final;
c) Avaliacéo através de exame final.

5. Em qualquer dos casos referidos no ponto anterior, a avaliagdo continua pode incluir trabalhos laboratoriais,
testes, relatorios, trabalhos individuais ou em grupo, semindrios e outras atividades que deverao ser apresentadas
aos alunos no inicio do funcionamento da unidade curricular, mas que terdo sempre uma avaliagdo. A componente
de avaliagéo continua terd também um peso na nota final a definir pelo responsavel da unidade curricular.

6. No caso do modelo de avaliagdo ser de acordo com o descrito na alinea a) ou b) do n.° 4:
a) O segundo teste, a existir, pode ser realizado em data coincidente com a primeira data de exames.

b) Os testes intercalares deverdo realizar-se no tempo semanal previsto no horario para a respetiva unidade
curricular; quando tal ndo for possivel, entdo o teste deverd realizar-se de forma que todos os alunos possam
estar presentes, descontando esse tempo ao periodo normal de aulas, de modo que o total de horas de
contacto semanais nao seja excedido.

7. No caso do modelo de avaliagéo ser de acordo com o descrito na alinea a) do n.° 4:

a) O resultado da avaliagdo continua terd de ser divulgado até dois dias antes do inicio da época de exames,
com a excegao da situacdo prevista no n.° 6 a);

b) Os resultados positivos da avaliagéo continua serdo langcados na pauta da primeira data de exames. Nesta
situacao, o aluno podera fazer melhoria na segunda data de exame.

8. Em qualquer das situacdes referidas no n.° 4, a classificagao final da unidade curricular tera sempre de ser
divulgada antes do inicio do periodo de inscrigdes para o semestre letivo seguinte.

9. Para um aluno poder ter aprovacéo a uma unidade curricular (por qualquer um dos modos referidos no n.° 4)
devera obter frequéncia. As condi¢des para obtencdo de frequéncia a cada unidade curricular deverdo prever a
possibilidade de determinados alunos comegarem as aulas apds o inicio da respetiva data oficial por motivos que
nao lhes possam ser imputados.

10. A frequéncia permanece valida no ano em que é obtida e nos dois anos letivos seguintes.

11. Como condigéo de obtengéo de frequéncia pode ser exigida a presenca num determinado nimero de aulas e/ou
uma nota minima na avaliagao continua.

12. No caso de marcacdo de aulas extra, fora do horario normal estabelecido, ndo poderdo ser marcadas faltas,
nem essas presengas podem ser contabilizadas para obtencao de frequéncia.
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13. O exame final sera sempre uma prova escrita mas pode conter uma componente oral, em condi¢des a definir
pelo responsavel da unidade curricular no inicio do seu funcionamento.

14. Os enunciados dos exames finais, bem como a cotagdo das perguntas, terdo de ser colocados num local
acessivel (vitrine, infernet, etc.) quando forem disponibilizadas as respetivas classificagdes.

15. Caso o deseje, um aluno tem direito a consultar todas as provas de avaliacdo escritas realizadas, apds a sua
corregéo, em data e hora a combinar com o responsavel da unidade curricular, no prazo maximo de oito dias Uteis
apos a divulgagao das notas, mas sempre antes da data de exame seguinte.

16. A divulgacao das notas dos exames finais devera ser feita até dois dias Uteis apds o final da época de exames
ou até trés dias Uteis antes da data seguinte de exame da mesma unidade curricular.

17. Os alunos tém direito a efetuar melhoria de classificagdo (uma vez por cada unidade curricular) mediante
inscricdo propria dentro dos prazos legais estabelecidos. Essa melhoria pode ser efetuada em qualquer data de
exame em que exista avaliagdo a essa unidade curricular, com a excegdo das épocas especiais, e podera ser
efetuada no ano em que o aluno obteve aprovacao a unidade curricular ou em anos letivos seguintes, enquanto a
unidade curricular funcionar.

18. A interpretacéo destas regras e a decis@o de casos omissos fica a cargo do presidente do conselho pedagdgico.
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Artigo 1.° - Ambito

O presente regulamento, aprovado pelo Conselho de Gestao do ISA, destina-se a definir critérios de funcionamento
do Programa de bolsas de apoio a gestao e servigos do ISA, designado por PBA.

Artigo 2.° - Objetivo

O PBA tem como objetivo dar apoio a alunos do ISA com dificuldades financeiras para poderem pagar as propinas
respetivas permitindo o prosseguimento dos seus estudos.

Artigo 3.° - Destinatarios
O PBA destina-se a alunos inscritos em cursos ministrados pelo ISA que reinam as seguintes condi¢des:
1. Se encontrem em situagdo comprovada de caréncia econémica;
2. Nao se encontrem a usufruir de bolsas de agéo social escolar;
3. Se encontrem desempregados;
4. Tenham tido aproveitamento escolar positivo no ano letivo anterior.
Artigo 4.° - Coordenacgéo do Programa

1. O PBA é promovido pelo Conselho de Gestao do ISA, coordenado pelo Vice-Presidente que tem o pelouro das
atividades académicas, o Presidente do Conselho Pedagodgico (ou em quem ele delegue) e o Coordenador da
Divisédo Académica.

2. A atividade de cada bolseiro em cada projeto € acompanhada pelo responsavel da unidade, divisdo ou servico do
ISA em que este foi integrado.

3. Compete aos coordenadores do PBA:
a) Divulgar os projetos e iniciar o processo de candidatura;
b) Recolher as candidaturas e realizar a selecao;
c¢) Informar os candidatos do resultado da selecao;
d) Emitir certificados de participacao no final de cada projeto;
e) Definir as formas de desvinculagao do programa.

Artigo 5.° - Fungéo dos Bolseiros

1. Os bolseiros tém como fung&o dar apoio as atividades programadas para o projeto a que se candidatam e para o
qual foram selecionados.

2. O bolseiro tera que cumprir um numero de horas semanais de dez horas, que podem ser distribuidas em
periodos varidveis durante a semana compativeis com o horario letivo, de forma a néo prejudicar as atividades
escolares e de aprendizagem, embora acautelando o bom funcionamento do servigo onde o bolseiro esté integrado.

Os periodos diarios de colaboragédo nao poderao ser superiores a quatro horas.
Artigo 6.° - Duragdo do programa

1. O PBA tem a duragdo maxima de oito meses, e a duracdo minima de quatro meses, com interrupgao no periodo
de férias académicas previstas no calendario escolar, salvo exce¢des devidamente justificadas.
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2. Caso o periodo minimo ndo seja cumprido o bolseiro é excluido do programa e ndo havera qualquer pagamento
referente a esse periodo.

3. Caso o bolseiro ndo consiga completar as horas previstas no programa (artigo 5.°) durante o periodo escolar,
pode estender a sua atividade por um periodo mais longo, de forma a conseguir cumprir o estabelecido no ponto
anterior e poder auferir do correspondente pagamento, desde que haja parecer favoravel do Responsavel do
Projeto e dos coordenadores do Programa.

Artigo 7.° - Apresentacéo de projetos para o programa

1. Os servigos do ISA candidatar-se-ao a colaboragdo de estudantes, formalizando uma proposta a Coordenagéo
do PBA, definido no n.° 1 do artigo 4.°, na qual constem os seguintes elementos: designagao do servico, tipo de
atividade a desenvolver, horario, perfil do candidato pretendido, duragao do projeto e responsavel de projeto.

2. Cada projeto a apresentar ao Programa PBA deve contemplar a colaboragao de, no maximo, até trés bolseiros.
Artigo 8.° - Responsavel do Projeto
Compete ao responsavel do projeto:

1. Avaliar o desempenho do Bolseiro de acordo com os critérios referidos no artigo 14.°;

2. Controlar a assiduidade do Bolseiro em folha de registo de presenga, e informar mensalmente os bolseiros do
numero de horas realizado em cada més;

3. Orientar e prestar os esclarecimentos necessarios ao bolseiro para o adequado desempenho da atividade;
4. Autorizar a alteragao da disponibilidade horaria diaria ou semanal do bolseiro;

5. Ser o principal interlocutor entre a Coordenacdo do PBA e o Bolseiro, prestando todas as informagbes
necessarias a ambos.

Artigo 9.° - Divulgagéo do programa

A divulgacao dos projetos no &mbito do Programa PBA é realizada através de aviso nos locais de afixagdo habitual
do ISA, e em particular, junto da DA, GCI, BISA, e na pagina web do ISA, durante o periodo de candidaturas, pelo
periodo minimo de cinco dias Uteis.

Artigo 10.° - Candidaturas
1. A candidatura far-se-a4 com a apresentagao dos seguintes documentos:
a) Impresso de candidatura;
b) Fotografia;
c) Fotocédpia do Bl e cartdo de contribuinte;
d) Comprovativo de inscrigdo no ano letivo atual;
e) Curriculum vitae,

f) Comprovativo da qualidade de estudante em dificuldades econdmicas (p. ex. comprovativo da sua qualidade
de aluno bolseiro dos SAS no ano letivo anterior, comprovativo da situagdo de desemprego do familiar com
quem coabite e que seja responsavel pelo agregado familiar; declaragédo de Seguranca Social com mais
informagé&o sobre os apoios sociais que o candidato e o seu agregado auferem).

2. As candidaturas poderao ser realizadas por e-mail (dacademica@isa.utl.pt) ou entregues, em mao, na Diviséo
Académica.

Artigo 11.° - Selegdo de candidatos

1. A selegao dos candidatos sera realizada pela comiss@o coordenadora definida no n.°1 do artigo 4.°;
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2. O método de selegdo consistira na analise dos documentos apresentados e eventualmente em entrevista
realizada perante o responsavel de projeto e Coordenador do PBA.

Artigo 12.° - Direitos do bolseiro
O bolseiro tera direito:

1. A uma bolsa de 150 euros mensais, desde que cumpra as condi¢gdes estabelecidas nos artigos 6.° e 13.°, e
tenha avaliagao positiva nos termos definidos no artigo 14.°;

2. A um certificado de participacao que contemple o nimero de horas, as atividades desenvolvidas e a avaliagéo
de desempenho;

3. A faltar na véspera e no dia de provas de avaliagcdo. Para o efeito devera apresentar ao responsavel de
projeto a devida justificacao assinada pelo docente responsavel da unidade curricular respetiva.

Artigo 13.° - Deveres do bolseiro
Sé&o deveres do Bolseiro:
1. Pagar as propinas do curso que frequenta;

2. Cumprir com regularidade o horario definido no projeto em que foi aceite, sob pena de perder o direito a
totalidade da bolsa; esta prevista a possibilidade de interromper a sua atividade no periodo de férias académicas
previstas no calendario escolar.

3. Ter assiduidade; se o Bolseiro faltar mais de trés dias seguidos sera excluido do Programa podendo acarretar a
perda da bolsa. Excegdes a esta regra devem ser justificadas e fundamentadas estando sujeitas a autorizagao da
Coordenacéao do Programa;

4. Registar obrigatoriamente e diariamente a sua atividade e assiduidade, de acordo com o previsto pelo
responsavel do projeto;

5. Atuar de forma diligente, isenta e solidaria na realizacdo das tarefas do projeto em que esté integrado;
6. Colaborar com os profissionais da entidade promotora, respeitando e seguindo as suas orientagdes técnicas;

7. Observar as normas que regulam o funcionamento dos servigos do ISA e dos respetivos projetos em que estao
incluidos;

8. Ndo assumir o papel de representante do ISA sem o conhecimento e prévia autorizagédo da instituicao;

9. Respeitar o dever de sigilo, nomeadamente, no que se refere a todas as informagdes do servigo do ISA a que
acedam no decurso da sua atividade.

Artigo 14.° - Avaliagéo de desempenho do bolseiro

1. O responsavel de projeto devera avaliar mensalmente o desempenho do bolseiro segundo os seguintes critérios:
a) Produtividade e assiduidade;
b) Qualidade do trabalho desenvolvido;
c) Atitude pessoal.

2. Uma avaliagéo de desempenho negativa do responsavel de projeto podera implicar a exclusdo do bolseiro do
programa.

3. A decisdo de excluir o bolseiro sera tomada pelos coordenadores do Programa apods analise da avaliagéo
apresentada pelo responséavel do projeto, ouvido o bolseiro.

Artigo 15.° - Clausula de Rescisao

No caso de o bolseiro ndo cumprir 0 pagamento de uma prestagdo da propina, o contrato de bolseiro cessa de
imediato.
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Artigo 16.° - Aprovacao e entrada em vigor

Este Regulamento foi aprovado pelo CG do ISA e produz efeitos desde 15 de setembro de 2012.

De acordo com a nota informativa de 21 de novembro de 2012, os alunos que estdo inseridos no Programa de
Bolsas de Apoio a Gestao, poderao usufruir de uma data extra de exame, a semelhanga do que acontece com os
alunos abrangidos pelo estatuto de Trabalhador Estudante, respeitante ao ano letivo em que se encontram a
realizar trabalho ao abrigo deste programa.

Dado que estes alunos nao estéo nas condigdes previstas para atribuicdo do estatuto de Trabalhador Estudante,
apesar de poderem usufruir de uma data de exame extra, mas ndo séo dispensados das aulas praticas, e séo
sujeitos ao regime de frequéncia dos alunos normais. Para este efeito, os alunos deveréo solicitar o acesso a época
especial as unidades curriculares em que pretendem realizar exame na época especial nos prazos estabelecidos
para inscrigéo nas épocas especiais.
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Disponivel para consulta online em :
http://www.isa.utl.pt/files/pub/ee/servicos/da/Tabelas_Emolumentos_AtosPraticados_Servicos_Reitoria.pdf

A tabela de emolumentos para atos praticados pela Reitoria da Universidade Técnica de Lisboa (aprovada em
reunido do Conselho de Gestédo da UTL, em 20 de junho de 2012) e pelo ISA (aprovada em Reunido do Conselho
de Gestao, em 19 de Abril de 2012), estabelece os seguintes valores para o ano letivo de 2012/2013:

Desi _ Valor
esignagao (e
Doutoramento 90
Diplomas de Registo (em Mestrado 90
portugués ou em inglés) e Licenciatura 80
Suplemento ao Diploma 22 via de Diploma de Registo 50
22 via de Suplemento ao diploma 50
Agregacao 200
Habilitagéo para o exercicio de atividades de 200
Cartas de titulo de Agregacgao ou coordenacéo cientifica
de Habilitagao e cartas de curso Doutoramento 180
(em portugués ou em inglés) Mestrado 150
Licenciatura 120
22 via de cartas de titulo ou de cartas de curso 50
Agregacao 600
Habilitagéo para o exercicio de atividades de 600
coordenagao cientifica
Doutoramento (ao abrigo do artigo 33.° do Decreto-
1 o
Admiss&o a provas académicas Lein. 74/2906, de 24 de margo, altera.do pelos 2500
Decretos-Leis n.os 107/2008, de 25 de junho, e
230/2009, de 14 de setembro)
Doutoramento (para alunos inscritos em ciclo de
estudos de doutoramento de Unidade Organica da 550
UTL)
Doutoramento 550
Processos de equivaléncia e Mestrado 500
reconhecimento de graus Licenciatura 400
Registo de diplomas estrangeiros 26
. L Licenciado 20
Certiddes de equivaléncia e
) Mestre 20
reconhecimento de graus
Doutor 20
L . Nao excedendo uma lauda 5
Certidao narrativa ou de teor
Por cada lauda que exceda a 1?2 1
s - Uma s6 fotocopia 5
Certidao por fotocopia
Por cada folha que exceda a 12 1
Outros processos Averbamentos 3
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Designagao (cont.)

Certidoes de conclusao

Certiddes de inscrigéo,
frequéncia ou aprovagao

Licenciatura

Mestrado

Doutoramento

Agregacao

Habilitagéo para o exercicio de atividades de
coordenacéo cientifica

Parte escolar de Mestrado

Aptidao pedagogica e capacidade cientifica
Cursos de especializagado nédo conferentes de grau
Uma so6 unidade curricular, trabalho e estagio

Por cada unidade curricular, trabalho ou estagio a
mais

Matricula

Conduta académica

Programa e cargas horarias (por unidade curricular):

Diplomas

Admisséao a provas
académicas

Parte escolar do Mestrado

Parte escolar do Doutoramento

Cursos de especializagao

Outros diplomas

Agregacao

Habilitagéo para o exercicio de atividades de
coordenagao cientifica

Doutoramento (ao abrigo do artigo 33° do Decreto-
Lei 74/2006, de 24 de Margo, alterado pelos
Decretos-Leis n.os 107/2008, de 25 de Junho, e
230/2009, de 14 de setembro)

Doutoramento (para alunos inscritos em ciclos de
estudos de doutoramento, na unidade organica)
Mestrado ou aptidao pedagodgica e capacidade
cientifica

Provas que visam avaliar a capacidade para a
frequéncia de um curso de licenciatura para
maiores de 23 anos

Repeticdo de exames para melhoria de
classificagao, por unidade curricular

Equivaléncias/Creditagdo por unidade curricular

Candidaturas

Candidatura a licenciatura por titulares de diplomas
de especializagao tecnologica (CET), cursos
médios e cursos superiores
Reingressos, mudancgas de curso e transferéncias:
Estudantes ou ex-estudantes da UTL
Outros estudantes
Candidaturas a mestrado
Candidaturas a doutoramento
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Valor
(Euros)

20
20
20
20

20

20

20

20

10

5

(até limite 50)
10

10

7,5

(até limite 150)
75

75

75

75

600

600

6.500

550

150,00

140,00

10,00

25,00
(até limite 125,00)

100,00

50,00
140,00
100,00
100,00



Designagao (cont.)

Inscrigdo/Matricula

Unidades curriculares
isoladas

Sancgao pelo nao
cumprimento do pagamento
dos emolumentos no tempo
devido

Matricula

Em curso de licenciatura ou mestrado integrado
Em curso de mestrado

Em curso de doutoramento

Inscrigéo:

Em curso de licenciatura ou mestrado integrado
Em curso de mestrado

Candidatura

Frequéncia de unidades curriculares isoladas
1° ciclo

2° ciclo

3° ciclo

Valor
(Euros)

30,00
30,00
30,00

25,00
25,00
50,00

40/ECTS
60/ECTS
80/ECTS

Suspensao da pratica do ato até a regularizagéo integral dos débitos,
acrescidos dos respetivos juros moratérios calculados sobre o valor dos
emolumentos em divida, multiplicando pelo tempo entretanto decorrido
desde o termo do prazo previsto para o seu pagamento, a taxa de juro
anual fixada por lei, aplicavel pelo regime de juros previsto no artigo

559.°, n.° 1, do Caodigo Civil e Portarias nele previstas

Taxa de urgéncia: os atos requeridos no n.° 1 poderao ser executados,
em principio, no prazo maximo de dois dias, mediante o pagamento de

uma taxa de valor igual ao do ato requerido

Os funcionarios docentes e ndo docentes da UTL estdo isentos do pagamento destes emolumentos, bem
como os docentes de outros estabelecimentos de ensino superior, nos termos dos convénios ou acordos

existentes;

Quando, no processo de equivaléncia, ndo for especificado o numero de disciplinas devera ser cobrado o

valor maximo;

A matricula é o ato pelo qual é concretizado o acesso a Universidade e compreende a inscricao nesse ano

letivo, sendo valida enquanto o aluno frequentar ininterruptamente o curso.
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Curso de 1° ciclo: curso conducente ao grau de licenciado organizado nos termos do artigo 9.° do DL 74/2006, de
24 de marcgo. O conjunto de unidades curriculares perfaz um total de 180 créditos ECTS.

Curso de 2° ciclo: curso conducente ao grau de mestre organizado nos termos do artigo 18.° do DL 74/2006, de 24
de margo. O conjunto de unidades curriculares perfaz um total de 120 créditos ECTS.

Propina: taxa de frequéncia uniforme, paga pelos estudantes, as instituicbes onde estdo matriculados/inscritos.
Caso a matricula seja cancelada até um més apds o inicio das aulas de 1° semestre, ndo é devido o seu
pagamento.

Unidade de crédito ECTS: unidade de medida de trabalho do estudante correspondente ao Sistema Europeu de
Transferéncia de Créditos (European Credit Transfer System) criado pela Comissdo das Comunidades Europeias,
com o objetivo de gerar procedimentos comuns que garantam o reconhecimento da equivaléncia académica dos
estudos efetuados em diferentes paises. Um ano letivo de trabalho a tempo inteiro corresponde a 60 créditos ECTS
(1680 horas de trabalho anuais) pelo que, um crédito ECTS correspondera a 28 horas de trabalho (inclui atividades
presenciais, avaliagdes e trabalho autonomo).

Mudanca de curso: o ato pelo qual um estudante se inscreve em curso diferente daquele em que praticou a ultima
inscricdo, no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino superior, tendo havido ou n&o interrupgéo de inscricéo
num Curso superior.

Transferéncia: o ato pelo qual um estudante se inscreve e matricula no mesmo curso em estabelecimento de ensino
superior diferente daquele em que esta ou esteve matriculado, tendo havido ou n&o interrupgéo de inscricdo num
Curso superior.

Reingresso: o ato pelo qual um estudante, apdés uma interrupgédo dos estudos, num determinado curso e
estabelecimento de ensino superior, se matricula no mesmo estabelecimento e se inscreve no mesmo curso ou em
curso que lhe tenha sucedido.

Unidade curricular: unidade de ensino com objetivos de formagao proprios que € objeto de inscricdo administrativa e
de avaliagao traduzida numa classificagéo final.

Estrutura curricular do curso: conjunto de areas cientificas que integram um curso e o nimero de créditos que um
estudante deve reunir em cada uma delas para a obtengao de um determinado grau académico; a conclusao de um
curso nao conferente de grau e a reunido de uma parte das condi¢cdes para obtencdo de um determinado grau
académico.

Prescrigao: perda do direito a matricula e inscricdo em qualquer um dos ciclos de estudos, quando o estudante,
regularmente inscrito, ndo cumpra os critérios de aproveitamento escolar. A prescricdo impede o aluno de
frequentar esse ou outro curso do Instituto Superior de Agronomia, pelo periodo de dois semestres consecutivos.

Estudante a Tempo Parcial: aluno inscrito, em cada ano letivo, a um numero maximo de créditos ECTS igual ou
inferior a 50% do numero a que um estudante a tempo integral se pode inscrever

Matricula: ato pelo qual o aluno da entrada na universidade.
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